
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS 

Estado de Minas Gerais 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

 

OBJETO: Prestação de serviços de hospedagem para atender as demandas das Secretarias Municipais, 

do município de Papagaios/MG. 

 

Item U.N 
Qtde. 

Estimada 
Descrição Minuciosa do Produto 

Valor 
Unitário 

Especificações/ 
Obrigação 

1 UN 45 Apartamento Completo (casal) com ar 
condicionado 

140,00 Conforme Edital 

2 UN 15 Apartamento Completo (casal) com ar 
condicionado – uma pessoa 

100,00 Conforme Edital 

3 UN 20 Apartamento Completo (casal) sem ar 
condicionado 

110,00 Conforme Edital 

4 UN 20 Apartamento Completo (casal) sem ar 
condicionado – uma pessoa 

80,00 Conforme Edital 

5 UN 20 Apartamento (casal) sem ar 
condicionado e frigobar 

110,00 Conforme Edital 

6 UN 20 Apartamento (casal) sem ar 
condicionado e frigobar– uma pessoa 

80,00 Conforme Edital 

7 UN 130 Apartamento Simples (solteiro) 55,00 Conforme Edital 

 
 
JUSTIFICATIVA  
 
Esta contratação se justifica pela necessidade de serviço de hotelaria, para a realização de seminários, 

cursos e eventos promovidos pelo município de Papagaios/MG, normalmente são contratados instrutores 

e palestrantes de outras localidades. Face a isto, há a necessidade de se providenciar a hospedagem 

para acomodação destes. 

 

Considera-se necessária a contratação do serviço devido as eventuais vindas de técnicos, professores, 

pesquisadores e autoridades ao município, a convite e por interesse, no intuito de participarem e 

colaborarem em eventos, reuniões, capacitações, pesquisas, grupos de trabalho, palestras, consultorias 

e outras atividades que visam o interesse público no desenvolvimento da pesquisa, ciência, tecnologia e 

da inovação. 

 
CONDIÇÕES PARA CREDENCIAMENTO: 
 
Poderão se credenciar todos os hotéis situados neste Município, desde que preenchidas as condições de 

habilitação e com a concordância e condições de prestação de serviços definidas no edital de 

credenciamento; 

 

Para contratação os hotéis interessados devem apresentar a documentação exigida em lei, relacionada 
no edital de convocação. 
 
DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS 
 
I – Os quartos deverão estar arrumados e devidamente higienizados; 
 
II – O estabelecimento deverá ofertar os serviços de telefonia, internet, quarto com iluminação e 
ventilação de acordo com a normas vigentes para edificações, serviço diário de limpeza e serviço de café 
da manhã; 
 
III - Manter-se durante toda a execução do serviço, em compatibilidade com todas as condições de 
habilitação e qualificação exigidas no credenciamento; 
 
IV - O Município se reserva o direito de, a qualquer momento, solicitar a atualização dos documentos 
relativos à habilitação/qualificação para o credenciamento; 
 
V - A reserva das diárias deverá ser confirmada com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de 
antecedência da data de início prevista, através de requisição/NAF ou outra forma de comunicação oficial 
expedida pelo setor competente.  
 
VI - Eventuais despesas além das descritas no Termo de Credenciamento, correrão às expensas do 
hóspede, tais como: bebidas em geral, inclusive alcoólicas; serviços de lavanderia; telefonia; 
alimentação, exceto café da manhã; 
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VII - Responder pelos danos causados diretamente à Administração ou a terceiros, decorrentes da sua 
culpa ou dolo na execução do contrato, não excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalização 
ou acompanhamento pelo CONTRATANTE.  

 
DO PAGAMENTO: 
 
O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias após a comprovação da prestação dos serviços, 

sendo necessária a apresentação dos documentos fiscais devidos, em até 02 (dois) dias úteis. 

 

Apresentar Nota Fiscal/fatura no Setor de Compras, discriminando os serviços, bem como os 

quantitativos e seus respectivos valores conforme constam discriminados no Termo de Credenciamento. 

 
DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 

As despesas decorrentes deste Credenciamento correrão à conta das dotações orçamentárias nº. 

 Ficha 00112   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.03 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
 Sub-Unidade: 02.03.20 ASSESSORIA DE ADMINISTRAÇÃO GERAL 
 Funcional Programatica: 04.122.0021.2028 FESTIVIDADES, EXPOSIÇÕES, EVENTOS, REUN 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 
 Ficha 00407   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.05 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 
 Sub-Unidade: 02.05.10 ASSESSORIA TÉCNICA DE POLÍTICAS EDUCACI 
 Funcional Programatica: 12.122.0021.2298 EVENTOS, FESTIVIDADES HOMENAGENS 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 
 Ficha 00634   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.07 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE 
 Sub-Unidade: 02.07.10 DIRETORIA DAS UNIDADES DE SAUDE 
 Funcional Programatica: 10.122.0597.2442 CONFERENCIAS , EVENTOS HOMENAGENS 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 
 Ficha 00802   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.08 SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOC 
 Sub-Unidade: 02.08.10 SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOC 
 Funcional Programatica: 08.122.0589.2530 REALIZAÇÃO DE EVENTOS, SEMINÁRIOS, REUN 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 
 Ficha 00919   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.11 SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA 
 Sub-Unidade: 02.11.10 SETOR DE CULTURA 
 Funcional Programatica: 13.392.0247.2100 MANUTENÇÃO DAS FESTIVIDADES TRADICIONAI 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 
 

 
 
 
 
Data: 16/02/2023                           _________________________ 

Dallila de Campos Cordeiro 
Secretária Municipal de Administração 

 

 

 


