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TERMO DE REFERÊNCIA 
 
OBJETO: Contratação para prestação de serviços de Buffet por ocasião do 
encerramento da 2ª Jornada Educacional a ser realizado em local e data a ser 
disponibilizado pela Secretaria Municipal de Educação, com duração de 04 horas, 
conforme cardápio especificado. 
 

ITEM ESPECIFICAÇÃO QUANTIDADE 
01 -SERVIÇOS DE BUFFET COMPLETO PARA 300 

PESSOAS. 
 
O fornecedor deverá oferecer o serviço de Buffet 
Completo, com os cardápios e os materiais utilizados no 
evento conforme especificação abaixo:  
 
1) ENTRADAS: 
Deverá ser montada uma mesa em um ou dois pontos do 
espaço principal de modo a atender a demanda, sendo 
feita reposição dos gêneros alimentícios quando 
necessário. O serviço será tipo self-service, com pratos 
de louça brancos para servir (tamanho sobremesa), 
talheres em inox (para sobremesa), guardanapos de 
papel branco, bandejas e todo material apropriado para 
servir os gêneros alimentícios em quantidade suficiente 
para a montagem completa da mesa.  
 
CARDÁPIO:  
- Batata frita;  
- Mandioca frita (pedaços); 
- Torresmo (pedaços);  
- Almondega;  
- Pão de queijo;  
- Barquetes; 
- Patê de frango com abacaxi; 
- Espetinho de frango; 
- Empadinha; 
- Quibe; 
- Croquete; 
- Bolinha de queijo; 
- Espetinho frio (provolone, salaminho, azeitona e ovo de 
tomatinho). 
 
2) Almoço: 
Mesa montada com réchaud e travessas em inox em 
quantidade suficiente para a montagem das mesas, em 
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um ou dois pontos do espaço principal de modo a 
atender a demanda, sendo feita reposição quando 
necessário. O serviço será oferecido do tipo self-service. 
Pratos de louça brancos para servir (tamanho especial 
para jantar), talheres em inox (para jantar e servir), 
guardanapos de papel branco. 
 
CARDÁPIO 1. 
- Arroz branco;  
- Feijão tropeiro; 
- Salpicão; 
- Salada tropical; 
- Filé mignon ao molho madeira e champignon. 
 
4) BEBIDAS: 
 As bebidas serão servidas pelos garçons em jarras de 
vidro. As taças e tulipas serão de vidro e próprias para 
cada tipo de bebida. 
  
CARDÁPIO:  
- Refrigerantes de primeira linha (Igual ou superior a 
Coca-Cola, Guaraná Antarctica e Fanta); 
- Sucos de 03 sabores (Uva, Pêssego e Manga) Qualidade 
TIAL ou superior 
- Água mineral sem gás. 
  
- OBSERVAÇÃO: Estas bebidas deverão ser oferecidas 
também nas versões zero ou diet em uma proporção de 
20% da quantidade total 
 
ITENS E SERVIÇOS INCLUÍDOS: 
- Garçons em quantidade suficiente para servir; 
- 01 porteiro; 
- O Buffet deverá informar na proposta o número de 
funcionários a serem disponibilizados para o evento);  
- O Buffet deverá informar na proposta a gramatura por 
gênero alimentício oferecido durante o evento bem 
como os cálculos para as bebidas; 
- Serviço de limpeza apropriada ao evento durante a 
recepção, incluindo entrada, espaço principal, banheiros 
e adjacências; 
-Serviço de copa completo com materiais, equipamentos 
e vasilhames para o preparo das refeições e 
acondicionamento correto dos gêneros alimentícios, 
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dentro de padrões de qualidade e de acordo com as 
Normas de Vigilância Sanitária vigentes;  
- Será solicitado degustação dos itens alimentícios para 
aprovação da Secretaria de Educação.  
 
- OBSERVAÇÃO:  
- Cada evento tem a duração máxima de 4 horas. 
- Dos serviços contratados de alimentação e bebidas, as 
sobras deverão ser embaladas e entregues ao 
contratante; 
- As taças e vasilhames quebrados, bem como qualquer 
outro objeto usado no evento serão de responsabilidade 
da contratada. 

 
Observações: 
Para cumprimento do objeto deste Contrato, a CONTRATADA se obriga a:  
a) executar fielmente o objeto deste contrato, dentro das especificações exigidas no 
ato da contratação, oferecendo todos os itens descritos na cláusula primeira do 
presente instrumento;  
b) assumir inteira responsabilidade com todas as despesas diretas e indiretas como 
as de pessoal envolvido na execução do serviço, que não terão qualquer vínculo 
empregatício com a CONTRATANTE;  
c) utilizar somente material e alimentos de primeira qualidade, em quantidade 
adequada ao número de convidados, de modo que os últimos a saírem tenham o 
mesmo atendimento dispensado no início do evento, ou seja, que não haja escassez 
de alimentos;  
d) Atendentes: Garçons devidamente uniformizados, em número suficiente para atender 

todos os convidados. 

e) assumir a responsabilidade pelos encargos sociais, fiscais e comerciais 
resultantes da contratação.  
f) zelar pela segurança dos convidados, controlando entrada e saída de pessoal. 
 
PRAZO: Os serviços deverão ser iniciados em até 5 (cinco) úteis dias a contar do 
recebimento da requisição emitida pelo setor de compras. 
 
PRAZO DE PAGAMENTO: Em até 30 (trinta) após a prestação dos serviços, 
mediante a apresentação da Nota Fiscal devidamente aprovada pelo setor 
requisitante, acompanhada de comprovantes de regularidade perante o INSS e 
FGTS. 
 
DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:  
 Ficha 00417   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.05 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 
 Sub-Unidade: 02.05.10 ASSESSORIA TÉCNICA DE POLÍTICAS EDUCACI 
 Funcional Programatica: 12.122.0609.2621 CAPACITAÇÃO SERVIDORES DA REDE DE EDUCA 
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 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 

 
ÓRGÃO REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Educação. 

 
 
 
 

Rislaine Faria Cançado 
Secretário Municipal de Educação 


