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TERMO DE REFERÊNCIA 
 
OBJETO: Contratação da Prestação de serviços para realização, organização e 
promoção da 2ª Jornada Educacional, para a execução de serviços de qualificação, 
capacitação, cursos de formação, contemplando novas metodologias educacionais, 
trilhas formativas em novas práticas pedagógicas para atender de forma presencial 
Professores da Educação Infantil, Creche, Professores de ensino fundamental, 
Professores de apoio de alunos deficientes, monitores do AEE, Diretores, Secretários 
e Auxiliares de Secretaria Escolares, Especialistas de educação, Apoio pedagógico, 
Cantineiras, serventes e alunos, a realizar-se nos dias 12, 13 e 14 de julho de 2023. 
 

Item Unidade 
Qde 

Estimada Descrição dos Serviços 
 

Lote 01 
 

01 UND 01 Palestra: “Criatividade, Protagonismo e Resultados 
na escola – Pensar e Agir Fora da Caixa”. A ser 
ministrada por profissional graduado em 
Administração, Sociologia, Psicologia ou Áreas afins 
da Educação, pós graduado em Gestão de Pessoas e 
com experiência mínima de 5 anos atuante na área 
de Coach e Palestras, a ser realizada para até 300 
profissionais da área da educação com duração de até 
1:30horas no dia 12 de julho de 2023 no horário e local a 
ser definido pela Secretaria Municipal de Educação. 
 

02 UND 01 Palestra: Qualidade de Vida no Trabalho e Sucesso: 
sim, é possível!  A ser ministrada por profissional 
graduado em Administração, Sociologia, Psicologia 
ou Áreas afins da Educação, pós graduado em Gestão 
de Pessoas e com experiência mínima de 5 anos 
atuante na área de Coach e Palestras, a ser realizada 
para até 300 profissionais da área da educação com 
duração de até 1:30horas no dia 12 de julho de 2023 no 
horário e local a ser definido pela Secretaria Municipal de 
Educação. 

03 UND 01 Palestra: Criar filhos hoje: Como estabelecer limites? 
A ser ministrada por profissional graduado em 
Psicologia e pós graduado em Gestão de Pessoas e 
com experiência mínima de 5 anos na área de 
Palestras, a ser realizada para até 300 pessoas com 
duração de até 1:30horas no dia 11 de julho de 2023 no 
horário e local a ser definido pela Secretaria Municipal de 
Educação. 
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04 UND 01 Oficina:  Estratégias e práticas para a atuação 

docente no ensino de alunos com TEA, TDAH E 
DEFICÊNCIA INTELECTUAL.  A ser ministrada por 
profissional graduado em Pedagogia e com 
Doutorado na área de Educação e experiência 
mínima de 5 anos como docente, a ser realizada para 
até 30 professores da creche com duração de quatro 
horas no turno matutino e quatro horas no turno 
vespertino no dia 13-07-2023 no horário e local a ser 
definido pela Secretaria Municipal de Educação. 

05 UND 01 Oficina:  Estratégias e práticas para a atuação 
docente no ensino de alunos com TEA, TDAH E 
DEFICÊNCIA INTELECTUAL.  A ser ministrada por 
profissional graduado em Pedagogia e com 
Doutorado na área de Educação e experiência 
mínima de 5 anos como docente, a ser realizada para 
até 30 professores da pré-escola com duração de quatro 
horas no turno matutino e quatro horas no turno 
vespertino no dia 13-07-2023 no horário e local a ser 
definido pela Secretaria Municipal de Educação. 
 

06 UND 01 Oficina:  Estratégias e práticas para a atuação 
docente no ensino de alunos com TEA, TDAH E 
DEFICÊNCIA INTELECTUAL.   A ser ministrada por 
profissional graduado em Pedagogia e com 
Doutorado na área de Educação e experiência 
mínima de 5 anos como docente, a ser realizada para 
até 30 professores dos 1º e 2º anos do ensino 
fundamental com duração de quatro horas no turno 
matutino e quatro horas no turno vespertino no dia 13-
07-2023 no horário e local a ser definido pela 
Secretaria Municipal de Educação. 
 

07 UND 01 Oficina:  Estratégias e práticas para a atuação docente no 
ensino de alunos com TEA, TDAH E DEFICÊNCIA 
INTELECTUAL.   A ser ministrada por profissional 
graduado em Pedagogia e com Doutorado na área de 
Educação e experiência mínima de 5 anos como docente, 
a ser realizada para os professores dos 3º,4º e 5º anos do 
ensino fundamental com duração de quatro horas no 
turno matutino e quatro horas no turno vespertino no dia 
13-07-2023 no horário e local a ser definido pela 
Secretaria Municipal de Educação. 

08 UND 01 Oficina:  Estratégias e práticas para a atuação 
docente no ensino de alunos com TEA, TDAH E 
DEFICÊNCIA INTELECTUAL.   A ser ministrada por 
profissional graduado em Pedagogia e com 
Doutorado na área de Educação e experiência 
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mínima de 5 anos como docente, a ser realizada para 
até 25 professores de apoio à criança com deficiência do 
Ensino Fundamental Anos Iniciais e Ensino Infantil com 
duração de quatro horas no turno matutino e quatro 
horas no turno vespertino no dia 13-07-2023 no horário 
e local a ser definido pela Secretaria Municipal de 
Educação. 

09 UND 01 Oficina:  Estratégias e práticas para a atuação 
docente no ensino de alunos com TEA, TDAH E 
DEFICÊNCIA INTELECTUAL.  A ser ministrada por 
profissional graduado em Pedagogia e com 
Doutorado na área de Educação e experiência 
mínima de 5 anos como docente, a ser realizada para 
até 25 Especialistas Em Educação e Pessoal de Apoio 
Pedagógico do Ensino Fundamental Anos Iniciais e 
Ensino Infantil com duração de quatro horas no turno 
matutino no dia 13-07-2023 no horário e local a ser 
definido pela Secretaria Municipal de Educação. 
 

10 UND 01 Oficina:  Práticas de leitura: Os desafios na formação 
de leitores no sec.XXI.  A ser ministrada por 
profissional graduado em Pedagogia e com 
Doutorado na área de Educação e experiência 
mínima de 5 anos como docente, a ser realizada para 
até 30 professores do Ensino Fundamental Anos Iniciais 
e Ensino Infantil com duração de quatro horas no turno 
matutino e quatro horas no turno vespertino no dia 13-
07-2023 no horário e local a ser definido pela Secretaria 
Municipal de Educação. 

11 UND 01 Oficina:  Secretaria Escolar: Organização e 
funcionamento, Técnicas de arquivamento e   
Escrituração Escolar. A ser ministrada por profissional 
graduado em Pedagogia e pós graduado em áreas da 
educação e com experiência mínima de 5 anos em 
Escrituração Escolar, a ser realizada para até 15 
secretárias escolares e auxiliares de secretaria com 
duração de quatro horas no turno matutino e quatro 
horas no turno vespertino no dia 13-07-2023 no horário 
e local a ser definido pela Secretaria Municipal de 
Educação. 

12 UND 01 Oficina: A atuação do Gestor na Escola do sec. XXI: 
Motivação, Auto-estima & Pró-atividade. A ser 
ministrada por profissional graduado em Psicologia 
e pós graduado em Gestão de Pessoas e com 
experiência mínima de 5 anos atuante na área, a ser 
realizada para até 10 diretoras escolares com duração de 
quatro horas no turno   vespertino no dia 13-07-2023 no 
horário e local a ser definido pela Secretaria Municipal de 
Educação. 
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13 UND 01 Oficina: Segurança Alimentar na Escola. A ser 
ministrada por profissional graduado em Nutrição e 
pós graduação em áreas da Nutrição e experiência 
mínima de 5 anos como docente, a ser realizada para 
até 50 serventes e auxiliares de serviços gerais com 
duração de quatro horas no turno matutino e quatro 
horas no turno vespertino no dia 13-07-2023 no horário 
e local a ser definido pela Secretaria Municipal de 
Educação. 

14 UND 01 Show circense com 02 palhaços.  A ser ministrada 
por profissional com experiência mínima de 5 anos 
em arte circense, a ser realizada com duração de até 
2:00 horas no turno matutino e até 2:00 horas no 
turno vespertino no dia 13-07-2023 no horário e 
local a ser definido pela Secretaria Municipal de 
Educação. 

15 UND 01 Oficina de recreação.  A ser ministrada por 
profissional graduado em áreas da Educação e 
experiência mínima de 5 anos atuante na área, a ser 
realizada para até 300 crianças com duração de até 
2:00 horas no turno matutino e até 2:00 horas no 
turno vespertino no dia 13-07-2023 no horário e 
local a ser definido pela Secretaria Municipal de 
Educação. 

16 UND 01 Oficina de arte (pintura em tecido e modelagem).  A 
ser ministrada por profissional graduado em áreas 
da Educação e experiência mínima de 5 anos atuante 
na área, a ser realizada para até 300 crianças com 
duração de até 2:00 horas no turno matutino e até 
2:00 horas no turno vespertino no dia 13-07-2023 no 
horário e local a ser definido pela Secretaria 
Municipal de Educação. 

17 UND 01 Palestra/workshop sobre o tema “Saúde da voz e 
Cuidados vocais para Professores” Palestra com um 
conteúdo de instruções, técnicas e cuidados do uso 
da voz. 
Palestra com recepção ao violino. 
A ser ministrada por professor de canto e coral, 
professor músico instrumentista especializado em 
instrumentos e cordas. A ser realizada para até 300 
pessoas no dia 14-07-2023 no horário e local a ser 
definido pela Secretaria Municipal de Educação. 

18 UND 300 Bolsas a serem fornecidas para os profissionais da 
Rede Municipal de Educação, tipo malote.  
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Revestimento em Nylon 600 
Costurado 
Pegador lateral 
Fechamento em Zíper Frontal 
Acabamento lateral em viés 
Medidas: 39x30cm (altura x comprimento) 
Personalizada em serigrafia 
Em cor e personalização a ser definida pela Secretaria 
Municipal de Educação 

 
Observações: 
 
Aquisição em Lote Único. Na proposta de aquisição em tela, a aquisição 
dividida em parcelas não poderá ser considerada, uma vez que se trata de 
uma formação com várias capacitações acontecendo de forma 
concomitantes, e os profissionais devem estar alinhados entre si. 
Outrossim, anote-se que na hipótese da licitação restar fracassada em determinado 
item, prejudicaria toda a programação das capacitações. 

Nos termos vistos, o procedimento a ser adotado possui certa peculiaridade, 

requerendo cautela no processamento da licitação, mas demonstra-se de grande 

utilidade e fácil aplicação em vista dos inúmeros benefícios que decorrem desse 

modelo, especialmente a celeridade, a economia e a vantajosidade na contratação. 
 
1-Qualificação Técnica: 
 
a) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por Pessoa Jurídica de direito 
público ou privado, para fins de comprovação da capacidade técnico-
operacional, ou seja, que a empresa licitante, executou serviços compatíveis 
em características com o objeto da licitação. 
 
O (s) atestado (s) deverá (ão) estar necessariamente em nome do licitante e 
contemplar o fornecimento de materiais e serviços para no mínimo 200 
(profissionais da educação).  - A comprovação a que se refere o item anterior 
poderá ser efetuada pelo somatório das quantidades realizadas em tantos 
atestados ou certidões quanto dispuser o licitante.  
 
 
*A empresa vencedora deverá trabalhar com no mínimo 12 profissionais 
pois as palestras e oficinas acontecerão de forma concomitantes. 
*A empresa vencedora deverá apresentar a listagem com os dados dos 
palestrantes em até 10 dias, após a licitação. 
*As palestras e oficinas serão ministras nos dias 12,13 e 14 de Julho de 2023 em 
horários e locais a serem definidos pela Secretaria Municipal de Educação. 
A contratada será responsável em planejar e estruturar a forma do trabalho 
proposto. 
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*Oferecer certificado para os participantes que tiverem frequência e 
aproveitamento superior a 75% e material pedagógico necessário para a 
realização das capacitações, data show, pinceis, telas, apostilas, entre outros. 
*Custear todas as despesas com o seu pessoal: alimentação, hospedagem e 
transporte. 
  

 
ÓRGÃO REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Educação. 

 
DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:  
 Ficha 00417   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.05 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 
 Sub-Unidade: 02.05.10 ASSESSORIA TÉCNICA DE POLÍTICAS EDUCACI 
 Funcional Programatica: 12.122.0609.2621 CAPACITAÇÃO SERVIDORES DA REDE DE EDUCA 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 

 
 
 
 

Rislaine Faria Cançado 
Secretária Municipal de Educação 


