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TERMO DE REFERÊNCIA 

 
1. OBJETO: Prestação de Serviços para realização, organização e promoção da 3º 
Jornada Educacional a realizar-se nos dias 17 e 18 de julho/2024. 
 
2. JUSTIFICATIVA:  
É notório que o setor de Educação vem vivenciando grandes transformações e para 
que não haja nenhum impacto negativo na atuação dos profissionais deste 
município é necessária a contratação de uma empresa especializada. 
Contratação da Prestação de serviços para realização, organização e promoção da 
3ª Jornada Educacional, para a execução de serviços de qualificação, capacitação, 
cursos de formação, contemplando novas metodologias educacionais, trilhas 
formativas em novas práticas pedagógicas para atender de forma presencial 
Professores da Educação Infantil, Creche e Pré-Escola, Professores do Ensino 
Fundamental, Professores de Apoio aos alunos  Deficientes, Professores do 
AEE(Atendimento Educacional Especializado), Diretores, Secretários e Auxiliares 
de Secretaria Escolares, Especialistas Em Educação,  Professor de Apoio 
Pedagógico, Cantineiras, Serventes, Auxiliares de Serviços Gerais e alunos, a 
realizar-se nos dias 17 e 18 de julho de 2024. 
 

Item Unidade Qtde Descrição dos Serviços 
LOTE 01 

01 UNID 01 PALESTRA: Empatia e ética: habilidades fundamentais para o 
sucesso dos relacionamentos interpessoais. A ser ministrada 
por profissional graduado em Administração, Sociologia, Psicologia 
ou Áreas afins da Educação, pós graduado em Gestão de Pessoas e 
com experiência mínima de 5 anos atuante na área de Coach e 
Palestras, a ser realizada para até 300 profissionais da área da 
educação com duração de até 1:20 horas no dia 17 de julho de 
2024 no horário e local a ser definido pela Secretaria Municipal de 
Educação. 

02 UNID 01  PALESTRA: Conviver na Escola: Um olhar para a competência 
socioemeocional. 

 A ser ministrada por profissional graduado em Administração, 
Sociologia, Psicologia ou Áreas afins da Educação, pós graduado em 
Gestão de Pessoas e com experiência mínima de 5 anos atuante na 
área de Coach e Palestras, a ser realizada para até 300 profissionais 
da área da educação com duração de até 1:20 horas no dia 17 de 
julho de 2024 no horário e local a ser definido pela Secretaria 
Municipal de Educação. 

03 UNID 01 OFICINA: As contribuições da Neurociência na prática 
educativa da creche.A ser ministrada por profissional graduado 
em Pedagogia e com Doutorado na área de Educação e experiência 
mínima de 5 anos como docente, a ser realizada para até 30 
professores da creche com duração de quatro horas no turno 
matutino e quatro horas no turno vespertino no dia 18-07-2024 no 
horário e local a ser definido pela Secretaria Municipal de 
Educação. 

04 UNID 01 OFICINA: As contribuições da Neurociência na prática 
educativa da Pré-Escola. A ser ministrada por profissional 
graduado em Pedagogia e com Doutorado na área de Educação e 
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experiência mínima de 5 anos como docente, a ser realizada para 
até 30 professores da pré-escola com duração de quatro horas no 
turno matutino e quatro horas no turno vespertino no dia 18-07-
2024 no horário e local a ser definido pela Secretaria Municipal de 
Educação. 

05 UNID 01 OFICINA: O desenvolvimento de competências socioemocionais 
na escola.A ser ministrada por profissional graduado em 
Pedagogia e com Doutorado na área de Educação e experiência 
mínima de 5 anos como docente, a ser realizada para até 30  
professores dos 3º,4º e 5º anos do ensino fundamental com 
duração de quatro horas no turno matutino e quatro horas no 
turno vespertino no dia 18-07-2024 no horário e local a ser 
definido pela Secretaria Municipal de Educação. 

06 UNID 01 OFICINA: O desenvolvimento de competências socioemocionais 
na escola. A ser ministrada por profissional graduado em 
Pedagogia e com Doutorado na área de Educação e experiência 
mínima de 5 anos como docente, a ser realizada para até 30 
professores dos 1º e 2º anos do ensino fundamental com duração 
de quatro horas no turno matutino e quatro horas no turno 
vespertino no dia 18- 07-2024 no horário e local a ser definido pela 
Secretaria Municipal de Educação. 

07 UNID 01 OFICINA: O desenvolvimento de competências socioemocionais 
na escola. A ser ministrada por profissional graduado em 
Pedagogia e com Doutorado na área de Educação e experiência 
mínima de 5 anos como docente, a ser realizada para até 25 
Especialistas Em Educação, Pessoal de Apoio Pedagógico do Ensino 
Fundamental Anos Iniciais e Ensino com duração de quatro horas 
no turno matutino no dia 18-07-2024 no horário e local a ser 
definido pela Secretaria Municipal de Educação. 

08 UNID 01 OFICINA: Educar para diversidade. 5 Pilares da Educação 
Inclusiva. 
 A ser ministrada por profissional graduado em Pedagogia e com 
Doutorado na área de Educação e experiência mínima de 5 anos 
como docente, a ser realizada para até 30 professores de apoio à 
criança com deficiência do Ensino Fundamental Anos Iniciais e 
Ensino Infantil com duração de quatro horas no turno matutino e 
quatro horas no turno vespertino no dia 18-07-2024 no horário e 
local a ser definido pela Secretaria Municipal de Educação.  

09 UNID 01 OFICINA: Alfabetização Digital. A ser ministrada por profissional 
graduado em Pedagogia e com Doutorado na área de Educação e 
experiência mínima de 5 anos como docente, a ser realizada para 
até 30 professores do Ensino Fundamental Anos Iniciais e Ensino 
Infantil com duração de quatro horas no turno matutino e quatro 
horas no turno vespertino no dia 18- 07-2024 no horário e local a 
ser definido pela Secretaria Municipal de Educação. 

10 UNID 01 OFICINA: “Relacionamento Interpessoal e Atendimento 
Humanizado”. A ser ministrada por profissional graduado em 
Pedagogia e pós graduado em áreas da educação e com experiência 
mínima de 5 anos em Escrituração Escolar, a ser realizada para até 
15 secretárias escolares e auxiliares de secretaria com duração de 
quatro horas no turno matutino e quatro horas no turno vespertino 
no dia 18-07-2024 no horário e local a ser definido pela Secretaria 
Municipal de Educação. 

11 UNID 01 OFICINA: Gerenciamento de conflitos no ambiente escolar.A 
ser ministrada por profissional graduado em Psicologia e pós 
graduado em Gestão de Pessoas e com experiência mínima de 5 
anos atuante na área, a ser realizada para até 10 diretoras 
escolares com duração de quatro horas no turno vespertino no dia 
18-07-2024 no horário e local a ser definido pela Secretaria 
Municipal de Educação.  
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12 UNID 01 OFICINA: Redução do desperdício de alimentos. A ser 

ministrada por profissional graduado em Nutrição e pós graduação 
em áreas da Nutrição e experiência mínima de 5 anos como 
docente, a ser realizada para até 60 serventes e auxiliares de 
serviços gerais com duração de quatro horas no turno matutino e 
quatro horas no turno vespertino no dia 18-07-2024 no horário e 
local a ser definido pela Secretaria Municipal de Educação. 

13 UNID 01 Show circense com 02 palhaços. A ser ministrada por 
profissional com experiência mínima de 5 anos em arte circense, a 
ser realizada para até 300 crianças com duração de até 2:00 horas 
no turno matutino e até 2:00 horas no turno vespertino no dia 18-
07-2024 no horário e local a ser definido pela Secretaria Municipal 
de Educação. 

14 UNID 01 Oficina de recreação. A ser ministrada por profissional graduado 
em áreas da Educação e experiência mínima de 5 anos atuante na 
área, a ser realizada para até 300 crianças com duração de até 2:00 
horas no turno matutino e até 2:00 horas no turno vespertino no 
dia 18-07-2024 no horário e local a ser definido pela Secretaria 
Municipal de Educação. 

15 UNID 01 Oficina de arte (pintura em tecido e modelagem). A ser 
ministrada por profissional graduado em áreas da Educação e 
experiência mínima de 5 anos atuante na área, a ser realizada para 
até 300 crianças com duração de até 2:00 horas no turno matutino 
e até 2:00 horas no turno vespertino no dia 18-07-2024 no horário 
e local a ser definido pela Secretaria Municipal de Educação 

16 UNID 01 Oficina de brincadeiras Musicais. A ser ministrada por professor 
de canto e coral, professor músico instrumentista especializado em 
instrumentos e cordas. A ser realizada para até 300 crianças com 
duração de até 2:00 horas no turno matutino e até 2:00 horas no 
turno vespertino no dia 18-07-2024 no horário e local a ser 
definido pela Secretaria Municipal de Educação. 

17 UNID 300 Bolsas a serem fornecidas para os profissionais da Rede 
Municipal de Educação, tipo malote. 
Revestimento em Nylon 600 Costurado Pegador lateral 
Fechamento em Zíper Frontal Acabamento lateral em viés 
Medidas: 39x30cm (altura x comprimento) Personalizada em 
serigrafia Em cor e personalização a ser definida pela Secretaria 
Municipal de Educação. 

 
3. JUSTIFICATIVA CRITÉRIO DE JULGAMENTO POR LOTE 
Para a presente contratação a aquisição/serviços divididos em parcelas não 
poderá ser considerada, uma vez que se trata de uma formação com várias 
capacitações acontecendo de forma concomitantes, e os profissionais devem estar 
alinhados entre si. Outrossim, anote-se que na hipótese da licitação restar 
fracassada em determinado item, prejudicaria toda a programação das 
capacitações. 
 
Nos termos vistos, o procedimento a ser adotado possui certa peculiaridade, 
requerendo cautela no processamento da licitação, mas demonstra-se de grande 
utilidade e fácil aplicação em vista dos inúmeros benefícios que decorrem desse 
modelo, especialmente a celeridade, a economia e a vantajosidade na contratação. 
 
4. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 
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*A empresa vencedora deverá trabalhar com no mínimo 12 profissionais pois as 
palestras e oficinas acontecerão de forma concomitantes. 
*A empresa vencedora deverá apresentar a listagem com os dados dos 
palestrantes em até 10 dias, após a licitação. 
 *As palestras e oficinas serão ministradas nos dias 17 e 18  de Julho de 2024 em 
horários e locais a serem definidos pela Secretaria Municipal de Educação. A 
contratada será responsável em planejar e estruturar a forma do trabalho 
proposto. 
*Oferecer certificado para os participantes que tiverem frequência e 
aproveitamento superior a 75% e material pedagógico necessário para a 
realização das capacitações, data show, pinceis, telas, apostilas, entre outros.  
*Custear todas as despesas com o seu pessoal: alimentação, hospedagem e 
transporte.  
* Para a realização do serviço, a contratada deverá estar à disposição dos 
funcionários da Secretaria Municipal de Educação, através das redes de 
comunicação (e-mail, telefone, WhatsApp), ao longo do trabalho, como forma de 
assistência no decorrer das ações, sem limites de consultas. 
* Fica a cargo da contratada organizar os relatórios necessários, bem como auxiliar 
a SEMEC na realização de demais ações. 
 
5. AMOSTRAS: 
Deverá ser apresentado amostra das bolsas a serem fornecidas para os 
profissionais da educação, no prazo de 05 (cinco) dias úteis após a licitante ser 
declarada vencedora, para análise do Setor Requisitante. 
 
6. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA: Os serviços serão executados em 17 e 18 de 
Julho de 2024, no local a ser determinado pela Secretaria Municipal de Educação. 
 
7. PRAZO DE PAGAMENTO: Até 30 (trinta) dias após a entrega dos serviços, 
mediante a apresentação da Nota Fiscal devidamente aprovada pelo setor 
requisitante, acompanhada de comprovantes de regularidade perante o INSS e 
FGTS. 
 
8. CLASSIFICAÇÃO DOS BENS/SERVIÇOS COMUNS 
Os bens/serviços a serem adquiridos enquadram-se na definição de 
MATERIAIS/SERVIÇOS caracterizados como comuns, tendo em vista que possuem 
características tecnicamente padronizadas, de aferição simples, cujos padrões de 
desempenho e qualidade são objetivamente definidos por meio de especificações 
usuais do mercado. 
 
9. ESTIMATIVA DE PREÇOS E PREÇOS REFERENCIAIS. 
O orçamento estimado da contratação será divulgado após o julgamento das 
propostas de preços, visando estimular a competitividade e viabilizar a negociação 
de maneira mais natural, em consonância com o interesse público. 
 



 

PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

 

AV FRANCISCO VALADARES DA FONSECA, 250 PABX (37)3274-1260 – BAIRRO VASCO LOPES 
CEP 35669-000 

Nesse sentido já se manifestou o TCU: “No caso, a Administração não divulgou a 
planilha e contratou com preços inferiores em 50% a esta”. (Fonte: TCU. 
Processo n° 500.117/96-9. Decisão n° 097/1997- Plenário)” (grifo nosso) 
 
10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
A dotação orçamentária para cobrir as despesas decorrente deste pregão estão 
previstas no presente exercício nas rubricas nº. 
 Ficha 00418   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.05 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 
 Sub-Unidade: 02.05.10 ASSESSORIA TÉCNICA DE POLÍTICAS EDUCACI 
 Funcional Programatica: 12.122.0609.2621 CAPACITAÇÃO SERVIDORES DA REDE DE EDUCA 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 

 
 
 

 
 

Elizangela Geralda Lopes 
Secretária Municipal de Educação 


