
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS 

ESTADO DE MINAS GERAIS 
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TERMO DE REFERÊNCIA 

 
1. OBJETO: Contratação de serviços de buffet para o encerramento da 3ª Jornada 
Educacional a realizar-se no dia 19/07/2024. 
 
2. JUSTIFICATIVA:  
É notório que o setor de Educação vem vivenciando grandes transformações e para 
que não haja nenhum impacto negativo na atuação dos profissionais deste 
município é necessária a contratação de uma empresa Contratação de Empresa 
especializada em serviços de Buffet por ocasião do encerramento da 3ª Jornada 
Educacional a ser realizado em local e data a ser disponibilizado pela Secretaria 
Municipal de Educação, com duração de 04 horas, conforme cardápio especificado. 
 

Item Unidade Qtde Descrição dos Serviços 
01 Serviço 01 -SERVIÇOS DE BUFFET COMPLETO PARA 300 PESSOAS. 

O fornecedor deverá oferecer o serviço de Buffet 

Completo, com os cardápios e os materiais utilizados no 

evento conforme especificação abaixo: 

 
1) ENTRADAS: 
Deverá ser montada uma mesa em um ou dois pontos do 
espaço principal de modo a atender a demanda, sendo 
feita reposição dos gêneros alimentícios quando 
necessário. O serviço será tipo self-service, com pratos de 
louça brancos para servir (tamanho sobremesa), talheres 
em inox (para sobremesa), guardanapos de papel branco, 
bandejas e todo material apropriado para servir os 
gêneros alimentícios em quantidade suficiente para a 
montagem completa da mesa. 
 
CARDÁPIO: 
- Batata frita; 
- Mandioca frita (pedaços); 
- Torresmo (pedaços); 
- Almondega; 
- Pão de queijo; 
- Barquetes; 
- Patê de frango com abacaxi; 
- Espetinho de frango; 
- Quibe; 
- Croquete; 
- Bolinha de queijo; 
- Espetinho frio (provolone, salaminho, azeitona e ovo de 
tomatinho). 
 
2) ALMOÇO: 
Mesa montada com réchaud e travessas em inox em 
quantidade suficiente para a montagem das mesas, em 
um ou dois pontos do espaço principal de modo a atender 
a demanda, sendo feita reposição quando necessário. O 
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serviço será oferecido do tipo self-service. Pratos de louça 
brancos para servir (tamanho especial para jantar), 
talheres em inox (para jantar e servir), guardanapos de 
papel branco. 
 
CARDÁPIO: 
- Arroz branco; 
- Feijão tropeiro; 
- Salpicão; 
- Salada tropical; 
- Pernil suino assado; 
- Carne de panela (bovina); 
- Peixe frito a milanesa; 
 
3) SOBREMESA: 
- Doce de leite pastoso 
- Doce de mamão verde ralado em calda 
- Mouse de maracujá ou limão 
 
4) BEBIDAS: 
As bebidas serão servidas pelos garçons em jarras de 
vidro. As taças e tulipas serão de vidro e próprias para 
cada tipo de bebida. 
 
CARDÁPIO: 
- Refrigerantes de primeira linha (Igual ou superior a 
Coca-Cola, Guaraná Antarctica e Fanta); 
- Sucos de 03 sabores (Uva, Pêssego e Manga) Qualidade 
TIAL ou superior 
- Água mineral sem gás. 
- OBSERVAÇÃO: Estas bebidas deverão ser oferecidas 
também nas versões zero ou diet em uma proporção de 
20% da quantidade total. 
 
ITENS E SERVIÇOS INCLUÍDOS: 
- Garçons em quantidade suficiente para servir; 
- 01 porteiro; 
- Serviço de limpeza apropriada ao evento durante a 
recepção, incluindo entrada, espaço principal, banheiros e 
adjacências; 
-Serviço de copa completo com materiais, equipamentos e 
vasilhames para o preparo das refeições e 
acondicionamento correto dos gêneros alimentícios, 
dentro de padrões de qualidade e de acordo com as 
Normas de Vigilância Sanitária vigentes; 
- Será solicitado degustação dos itens alimentícios para 
aprovação da Secretaria de Educação. 
 
- OBSERVAÇÃO: 
- Cada evento tem a duração máxima de 4 horas. 
- Dos serviços contratados de alimentação e bebidas, as 
sobras deverão ser embaladas e entregues ao contratante; 
- As taças e vasilhames quebrados, bem como qualquer 
outro objeto usado no evento serão de responsabilidade 
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da contratada 
 

 
3. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 
* Utilizar somente material e alimentos de primeira qualidade, em quantidade 
adequada ao número de convidados, de modo que os últimos a saírem tenham o 
mesmo atendimento dispensado no início do evento, ou seja, que não haja escassez 
de alimentos.  
* Atendentes: Garçons devidamente uniformizados, em número suficiente para atender 

todos os convidados. 

* Assumir a responsabilidade pelos encargos sociais, fiscais e comerciais 
resultantes da contratação.  
* Zelar pela segurança dos convidados, controlando entrada e saída de pessoal. 
* Para a realização do serviço, a contratada deverá estar à disposição dos 
funcionários da Secretaria Municipal de Educação, através das redes de 
comunicação (e-mail, telefone, WhatsApp), ao longo do trabalho, como forma de 
assistência no decorrer das ações, sem limites de consultas. 
 
4. AMOSTRAS: 
Deverá ser apresentado amostra do CARDÁPIO (entrada, almoço e sobremesa), no 
prazo de 05 (cinco) dias úteis após a licitante ser declarada vencedora, para análise 
do Setor Requisitante. 
 
5. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA: Os serviços serão executados em 19 de Julho de 
2024, no local a ser determinado pela Secretaria Municipal de Educação. 
 
6. PRAZO DE PAGAMENTO: Até 30 (trinta) dias após a entrega dos serviços, 
mediante a apresentação da Nota Fiscal devidamente aprovada pelo setor 
requisitante, acompanhada de comprovantes de regularidade perante o INSS e 
FGTS. 
 
7. CLASSIFICAÇÃO DOS BENS/SERVIÇOS COMUNS 
Os bens/serviços a serem adquiridos enquadram-se na definição de 
MATERIAIS/SERVIÇOS caracterizados como comuns, tendo em vista que possuem 
características tecnicamente padronizadas, de aferição simples, cujos padrões de 
desempenho e qualidade são objetivamente definidos por meio de especificações 
usuais do mercado. 
 
8. ESTIMATIVA DE PREÇOS E PREÇOS REFERENCIAIS. 
O orçamento estimado da contratação será divulgado após o julgamento das 
propostas de preços, visando estimular a competitividade e viabilizar a negociação 
de maneira mais natural, em consonância com o interesse público. 
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Nesse sentido já se manifestou o TCU: “No caso, a Administração não divulgou a 
planilha e contratou com preços inferiores em 50% a esta”. (Fonte: TCU. 
Processo n° 500.117/96-9. Decisão n° 097/1997- Plenário)” (grifo nosso) 
 
9. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
A dotação orçamentária para cobrir as despesas decorrente deste pregão estão 
previstas no presente exercício nas rubricas nº. 
 Ficha 00418   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.05 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 
 Sub-Unidade: 02.05.10 ASSESSORIA TÉCNICA DE POLÍTICAS EDUCACI 
 Funcional Programatica: 12.122.0609.2621 CAPACITAÇÃO SERVIDORES DA REDE DE EDUCA 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 

 
 
 

 
 

Elizangela Geralda Lopes 
Secretária Municipal de Educação 


