
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

 

AV FRANCISCO VALADARES DA FONSECA, 250 PABX (37)3274-1260 – BAIRRO VASCO LOPES 
CEP 35669-000 

 
TERMO DE REFERÊNCIA 

 
1 - OBJETO:  
 

Prestação de serviços de ornamentação para diversos eventos, com fornecimento de 
material para atender as Secretarias Municipais e diversos Setores da Prefeitura de Papagaios/MG. 

 
ITEM DESCRIÇÃO UN Quantidade Valor 

01 VASOS ORNAMENTAIS COM FLORES NATURAIS, 
NA LINHA FLORES DO CAMPO OU FLORES E 
FOLHAGENS REGIONAIS, PEQUENO, PARA 
DECORAÇÃO. 

UN 10 430,00 

02 CORTINAÇÃO DE AMBIENTE METROS, NA COR A 
SER DEFINIDA. 

METROS  400 42,00 

03 FORRAÇÃO PARA MESAS DE COFFE BREAK. METROS  300 18,70 

04 TAPETE, ESTILO CARPETE, FORMATO PASSARELA 
DE COR A SER DEFINIDA. 

UN 10 185,00 

05 CAPAS PARA CADEIRAS. UN 1.000 1,70 
06 01 SOFÁ PARA ORNAMENTAÇÃO: SOFÁ DE 

COURINO 2 LUGARES (PRETO OU BRANCO) 02 
PUFFS DE ALMOFADA EM CORINO COM 
DIMENSÕES APROXIMADAS 1,50 X 0,60 (PRETO 
OU BRANCO) 

UN 05 320,00 

07 MESA PLÁSTICA QUADRADA BRANCA COM 4 
CADEIRAS. 

CONJ 1.000 11,00 

08 CADEIRA PLÁSTICA MONOBLOCO EMPILHAVÉL 
BRANCA  

UN 500 2,50 

09 ARCO COM MÍNIMO 200 BALÕES, NA COR A SER 
DEFINIDA. 

UN 10 145,00 

10 FAIXA DE DESCERRAMENTO, NA COR A SER 
DEFINIDA. 

UN 10 20,00 

 
2 - JUSTIFICATIVA:  
 

A contratação se faz necessária para atender as demandas de decoração de eventos 
realizados pela Prefeitura de Papagaios/MG, em que a excelência na prestação de serviços é 
indispensável para atender aos eventos internos e externos. O quantitativo apurado foi fruto de um 
levantamento das diversas ações a serem realizadas por esta prefeitura, dentre elas os eventos 
institucionais realizados, em que se exigem procedimentos e providências compatíveis com o 
caráter de cada acontecimento, com correspondência em qualidade, apresentação e ambientação 
adequados. Atualmente, a Prefeitura de Papagaios não dispõe de servidor que desempenhe esta 
função neste ramo, nem mesmo os materiais necessários à implementação do objeto desta 
contratação, devido a isso, entende-se necessária a contratação. 
 
3 – OBRIGAÇÕES DA CREDENCIADA:  
 
3.1. Tomar todas as providências necessárias ao fiel cumprimento do Contrato;  
 
3.2. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante, atendendo 
prontamente a quaisquer reclamações;  
 
3.3. Executar os serviços conforme especificações do Termo de Referência e de sua proposta, com 
os recursos necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas contratuais;  
 
3.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados 
pela ação ou omissão de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou 
culposamente, a Prefeitura Muncipal ou a terceiros;  
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3.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos serviços a serem executados, de 
conformidade com as normas e determinações em vigor;  
 
3.6. Responsabilizar-se por todas as obrigações trabalhistas, sociais, previdenciárias, tributárias e 
as demais previstas na legislação específica, cuja inadimplência não transfere a responsabilidade à 
Administração.  
 
3.7. Instruir seus empregados quanto à necessidade de acatar as orientações da Administração, 
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;  
 
3.8. Relatar à Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestação dos 
serviços;  
 
3.9. Não permitir a utilização do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos 
e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condição de aprendiz, a partir de 
quatorze anos, nos termos do art. 7º, XXXIII da Constituição Federal;  
 
3.10. Manter durante toda a vigência do contrato em compatibilidade com as obrigações assumidas, 
todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação;  
 
3.11. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações 
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas condições 
autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de contrato;  
 
3.12. Os forros de mesa e tapetes deverão ser colocados no prazo máximo de 3 (três) horas antes do 
início dos eventos, conforme local predefinido pela CONTRATANTE;  
 
3.13. Os modelos de arranjos deverão ser apresentados para aprovação do gestor no prazo máximo 
de 02 (dois) dias corridos antes do início dos eventos; 
 
3.14. Os arranjos florais deverão estar nos locais indicados pela CONTRATANTE no prazo máximo 
de 3 (três) horas antes do início dos eventos; 
 
3.15. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos de 
sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, 
devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para 
o atendimento ao objeto da licitação. 
 
PRAZO: Os serviços serão prestados em até 5 (cinco) dias úteis após o recebimento da Ordem de 
Serviços (NAF). 
 
DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:  
 Ficha 00104   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.03 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
 Sub-Unidade: 02.03.20 ASSESSORIA DE ADMINISTRAÇÃO GERAL 
 Funcional Programatica: 04.122.0021.2017 MANUTENÇÃO DAS ATIV DA ADMINISTRAÇÃO 
GE 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 
 Ficha 00113   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.03 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
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 Sub-Unidade: 02.03.20 ASSESSORIA DE ADMINISTRAÇÃO GERAL 
 Funcional Programatica: 04.122.0021.2028 FESTIVIDADES, EXPOSIÇÕES, EVENTOS, REUN 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 
 Ficha 00408   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.05 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 
 Sub-Unidade: 02.05.10 ASSESSORIA TÉCNICA DE POLÍTICAS EDUCACI 
 Funcional Programatica: 12.122.0021.2298 EVENTOS, FESTIVIDADES HOMENAGENS 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 
 Ficha 00610   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.06 SEC MUN DE ESPORTES LAZER E TURISMO 
 Sub-Unidade: 02.06.30 FUNDO MUNICIPAL DE TURISMO 
 Funcional Programatica: 23.695.0363.2028 FESTIVIDADES, EXPOSIÇÕES, EVENTOS, REUN 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 
 Ficha 00643   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.07 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE 
 Sub-Unidade: 02.07.10 DIRETORIA DAS UNIDADES DE SAUDE 
 Funcional Programatica: 10.122.0597.2442 CONFERENCIAS , EVENTOS HOMENAGENS 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 
 Ficha 00681   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.07 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE 
 Sub-Unidade: 02.07.20 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE 
 Funcional Programatica: 10.301.0433.2575 MANUTENÇÃO ATIVIDADES SAÚDE DA FAMÍLIA 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 
 Ficha 00964   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.11 SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA 
 Sub-Unidade: 02.11.10 SETOR DE CULTURA 
 Funcional Programatica: 13.392.0247.2100 MANUTENÇÃO DAS FESTIVIDADES 
TRADICIONAI 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 
 Ficha 00994   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.11 SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA 
 Sub-Unidade: 02.11.20 FUNDO MUNICIPAL DO PATRIMÔNIO CULTURAL 
 Funcional Programatica: 13.392.0247.2099 MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DA DIFUSÃO CU 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 
 Ficha 00837   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.08 SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOC 
 Sub-Unidade: 02.08.10 SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOC 
 Funcional Programatica: 08.122.0588.2629 EVENTOS , SEMINARIOS, CAMP. DE CONSCIENT 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.669.029.0000 Out Rec V Ass Social/Rec Fortal Serv Socioassist 
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 Ficha 00921   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.08 SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOC 
 Sub-Unidade: 02.08.50 FUNDO MUNICIPAL  DE PROTEÇÃO AO IDOSO 
 Funcional Programatica: 08.241.0586.2630 EVENTOS E PROMOÇOES SOCIAS 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.669.029.0000 Out Rec V Ass Social/Rec Fortal Serv Socioassist 
Munic 
 Ficha 00910   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.08 SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOC 
 Sub-Unidade: 02.08.30 FUNDO MUNICIPAL DA CRIANÇA E DO ADOLESC 
 Funcional Programatica: 08.243.0592.2530 REALIZAÇÃO DE EVENTOS, SEMINÁRIOS, REUN 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Jurídica 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 
 
ÓRGÃO REQUISITANTE: Diversos Setores 
 

 
 
 

 
Dallila de Campos Cordeiro 

Secretaria Municipal de Administração 
 
 

Elizângela Geralda Lopes 
Secretária Municipal de Educação 

 
 

Rita de Cássia Valadares Campos 
Secretária Municipal de Assistência Social 

 
 

Sérgio Antônio Maciel 
Secretário Municipal de Obras, Transportes e Serviços Públicos 

 
 

Danilo Lopes Santana 
Secretário Municipal de Saúde 

 
 

Armando Frances de Barcelos 
Secretário de Meio Ambiente e Projetos Especiais 

 
 


