
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

 

AV. FRANCISCO VALADARES DA FONSECA, 250 – VASCO LOPES – CEP 35669-000 

 
TERMO DE REFERÊNCIA 

 
OBJETO: Registro de Preços para contratação de empresa em publicações de atos 
administrativos deste município para atender as exigências legais, no Diário Oficial 
da União, Diário Oficial de Minas Gerais e Jornal de Grande Circulação a nível 
estadual, em atendimento a Secretaria Municipal de Administração. 
 
JUSTIFICATIVA: A presente contratação se justifica pela necessidade da 
Administração Municipal cumprir com as exigências legais, e fazer a publicação 
oficial de todos os seus atos administrativos por meio de jornal de grande 
circulação, no Diário Oficial de Minas Gerais e no Diário Oficial da União, conforme 
o caso. 
 

ITEM QTE. 
ESTIMADA 

U.N DESCRIÇÃO MINUCIOSA DO SERVIÇO 

LOTE 01 
1.  2.000 CM POR 

COLUNA 
Publicação Oficial jornal “Grande Circulação 
Estadual” de Minas Gerais, em largura de 
coluna padrão. 

2.  2.000 CM POR 
COLUNA 

Publicação Oficial jornal “Diário Oficial da 
União”, em largura de coluna padrão. 

3.  2.000 CM POR 
COLUNA 

Publicação Oficial jornal “Diário Oficial do 
Estado”, em largura de coluna padrão. 

 
CONDIÇÕES ESPECIFICAS DE EXECUÇÃO/ FORNECIMENTO:  

 
Para esta contratação, entende-se como jornal diário de grande circulação no 
Estado, aquele editado em Minas Gerais, que atinja a região Alto Paranaiba e 
demais municípios do Estado de Minas Gerais. Tenha distribuição mínima diária de 
7.000 (sete mil) exemplares diários certificado e auditado por Instituto / Órgão 
aferidor da circulação ou outro meio idôneo. Com publicação mínima de 7 (sete) 
dias por semana, e que possua versão on-line e tenha serviços de assinaturas em 
formato impresso e digital. 
 
Dias de circulação: segunda a sábado. No mínimo. 
 
A Contratada deverá enviar à Contratante, obrigatoriamente, e sem ônus para a 
Contratante, página do jornal com a publicação, na data em que esta for realizada, 
ou no primeiro dia útil subsequente, quando a data da publicação ocorrer nos 
sábados, domingos ou feriados e/ou o link da home page referente a publicação. 
 
A publicação não poderá ser veiculada em página do jornal que contenha matérias 
sobre sexo, violência, página policial ou similares. 
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Não serão aceitos jornais de bairro, de sindicatos, de associações, de clubes e de 
outros cuja circulação seja restrita a um público específico. 
 
NA PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA A EMPRESA DEVERÁ INDICAR O JORNAL 
EM QUE OCORRERÃO AS PUBLICAÇÕES OBJETO DESTA CONTRATAÇÃO. 
 
Apresentar junto com a proposta relatório emitido pelo IVC - Índice Verificador de 
Circulação, que comprove a com tiragem mínima de 7.000 exemplares do jornal de 
grande circulação no Estado de Minas Gerais, com data de emissão de no máximo 
90 dias, anteriores a data da sessão de abertura das propostas. 
 
As solicitações dos serviços de publicação serão feitas por meio de e-mail ou outro 
meio de comunicação. Efetuada a aprovação do material, a Contratada deverá 
promover a publicação e posteriormente encaminhar a Contratante o exemplar do 
jornal em versão digital/impresso, por meio eletrônico 
 
1. OBSERVAÇÃO: 
 
1 – O Registro de Preços deverá ser firmado sobre o menor preço lote. 
 
2 – O licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações 
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitação. A 
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informações 
nele contidas implicará na imediata desclassificação ou inabilitação do licitante, ou 
a rescisão da Ata de registro de Preços, sem prejuízo das sanções administrativas, 
civis e penais cabíveis. 
 
3 – Incorrerão a retenção do Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) e o 
recolhimento aos cofres da Prefeitura Municipal, em conformidade com o disposto 
no Decreto Municipal nº. 1.849/2023 e com base na Instrução Normativa RFB nº 
1.234, de 11 de janeiro de 2012 devendo obedecer aos percentuais de retenção 
estabelecidos no anexo I da referida instrução normativa. 
 
DO PRAZO: Após o recebimento da Ordem de Fornecimento, terá o prazo de até 24 
(vinte e quatro) horas para publicar a matéria conforme solicitado. 
 
LOCAL DE ENTREGA: A CONTRATADA deverá apresentar na sede da Prefeitura de 
Papagaios (Setor de Licitações), em até 02 (dois) dias úteis comprovante original 
da publicação via e-mail licitacao@papagaios.mg.gov.br.  
 
Prazo de Pagamento: Até 30 (trinta) após a entrega da mercadoria, mediante a 
apresentação da Nota Fiscal devidamente aprovada pelo setor requisitante, 
acompanhada de comprovantes de regularidade perante o INSS e FGTS. 
 
2. CLASSIFICAÇÃO DOS BENS/SERVIÇOS COMUNS 
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Os bens/serviços a serem adquiridos enquadram-se na definiça o de 
MATERIAIS/SERVIÇOS caracterizados como comuns, tendo em vista que possuem 
caracterí sticas tecnicamente padronizadas, de aferiça o simples, cujos padro es de 
desempenho e qualidade sa o objetivamente definidos por meio de especificaço es 
usuais do mercado. 
 
3. ESTIMATIVA DE PREÇOS E PREÇOS REFERENCIAIS. 
 
O orçamento estimado da contrataça o sera  divulgado apo s o julgamento das 
propostas de preços, visando estimular a competitividade e viabilizar a negociaça o 
de maneira mais natural, em consona ncia com o interesse pu blico. 
 
Nesse sentido ja  se manifestou o TCU: “No caso, a Administração não divulgou a 
planilha e contratou com preços inferiores em 50% a esta”. (Fonte: TCU. Processo 
n° 500.117/96-9. Decisão n° 097/1997- Plenário)” (grifo nosso) 
 
ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
Por se tratar de licitaça o para REGISTRO DE PREÇOS, a adequaça o orçamenta ria 
sera  verificada no momento da contrataça o. 
 
 
 
ÓRGÃO REQUISITANTE: 
 
 

________________________________ 
Dallila de Campos Cordeiro 

Secretaria Municipal de Administração 
 
 


