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TERMO DE REFERÊNCIA 
 
OBJETO: Contratação para prestação de serviços de locação de máquina 
multifuncional juntamente com software para realização de cópia, impressão e 
digitalização para atender as demendas do município de Papagaios/MG. 
 
JUSTIFICATIVA: Da locação de multifuncionais, visando atender a Administração 
Pública Municipal no tocante a cópias, impressão e digitalizações de documentos 
no sentido de agilizar as atividades dos setores envolvidos. 
 

Item Unidade 
Qde 

Estimada Descrição dos Serviços 
LOTE 01 

01 Un 100.000 Serviço de cópia e impressão monocromática. 
02 Un 2.000 Serviço de impressão colorida. 
03 Un 12 Taxa fixa por equipamento TIPO I:  

Multifuncional Mono Laser Digital 
Alimentador automático de documentos (ADF) para no 
mínimo 50 folhas 
Capacidade da bandeja de papel 500 folhas 
Velocidade mínima de digitalização: 35 ipm monocromática 
e 35 ipm colorida 
Memória mínima padrão de 512 MB de RAM 
Resolução de impressão 1200 x 1200 dpi 
Painel capacitivo touchscreen de no mínimo 7" (sete 
polegadas) 
Recurso de impressão segura 
Impressão e cópia duplex 
Interface de rede Ethernet 10/100/1000 Base TX, USB 2.0 
Recursos de scan-to-email, scan-to-folder, scan-to-usb 
Permitir solução embarcada de captura de imagens e dados 
a partir dos multifuncionais, Solução embarcada baseada em 
servidor, possibilitando que funções diversas e customizadas 
tenham interação no painel sensível ao toque (touch-screen) 
do equipamento, porém com o processamento no servidor. 

04 Un 20 Taxa fixa por equipamento TIPO II: 
Multifuncional laser mono A4 
Display LCD 
Velocidade de impressão de 40 ppm 
Memória padrão 128MB 
Interfaces padrão ethernet/USB 
Resolução de impressão de 1.200x1.200 dpi 
Capacidade de entrada de papel padrão para 250 folhas 
Alimentador automático de documentos ADF de até 50 
folhas 
Redução e ampliação de 25 a 400%;  
Compatibilidade do sistema Windows Vista/XP, 
Mac, Linux 
Impressão duplex 

05 Un 02 Taxa fixa por equipamento TIPO III: 
Impressora Color Laser A4 
Velocidade de impressão 30 ppm 
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Resolução de Impressão 9.600 x 600 dpi 
Processador 600MHz Dual Core 
Memória 256 MB padrão 
Capacidade de entrada 250 folhas 
Bandeja manual 50 folhas 
Duplex 
Tipo de papel: Liso, Fino, Colorido, Cartões 
Interface Ethernet 10/100/1000 Base TX, USB  
Sistemas operacionais: Windows/Vista/XP/Mac/Linux 

06 Un 03 Licença de software para digitalização de páginas, indexação 
e fornecimento de uso de software de Gestão Eletrônica de 
Documentos.  

 
JUSTIFICATIVA DE PREÇO POR LOTE: 
Quanto ao parcelamento ou não dos itens, para prestação dos serviços de cópia, 
impressão e digitalização objeto deste Termo de Referência, quando se 
comprovarem técnica e economicamente viáveis, conclui-se efetivamente pelo não 
parcelamento dos serviços a serem contratados, tendo em vista as seguintes 
considerações e justificativas:  
 O não parcelamento dos itens a serem contratados justifica-se pelo fato de 
que todos os bens e serviços agrupados estão intrinsecamente relacionados; 
 A adjudicação por item, do objeto a ser licitado se tornaria inviável do ponto 
de vista técnico e econômico, acarretando prejuízos quanto à instalação, 
configuração e operacionalização de todos os equipamentos e softwares na forma e 
modelo pretendido como serviços, além de inviabilizar sua manutenção, uma vez 
que se exige total compatibilidade e integração entre os itens relacionados; 
 A solução tecnológica deve, ainda, apresentar homogeneidade, consistência 
e padronização, com vista à melhor atender as necessidades do Município e 
permitir a continuidade dos serviços públicos prestados pela instituição; 
 O fornecimento de tais itens por mais de uma empresa certamente tornaria 
o projeto inviável, já que acarretaria elevado custo de administração e uma 
complexa rede de coordenação de diversos contratos com o mesmo objeto, o que 
certamente, não encontra amparo legal além de comprometer a qualidade e 
efetividade dos resultados para o Município;  
 Considerando que os equipamentos dispõem da capacidade de cópia, 
impressão e digitalização de documentos (multifuncional) podendo ofertar grande 
escala de serviços e gerando assim, menor custo na contratação para a 
Administração;  
 
ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA: 
 
SOFTWARE DE CAPTURA INTELIGENTE DE DOCUMENTOS. O software de 
captura inteligente de documentos do tipo Cliente/Servidor, integrados ao ECM 
Open Source de licenciamento do tipo “Software Livre” descrito abaixo deverá 
contemplar todas as funcionalidades descritas abaixo. Na proposta deverá ser 
descrito, o desenvolvedor e o nome do produto. 
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a) Desenvolvimento e customização dos fluxos de captura de 
documentos: 
Deverá oferecer ferramenta com interface gráfica, que possibilite a criação e 
personalização dos fluxos de captura de documentos de acordo com as regras de 
negócio e critérios de classificação e indexação de cada departamento, sendo estes 
fluxos disponibilizados nos equipamentos de captura. 
 
b) Fontes de documentos e soluções de captura: 
1. Documentos físicos (impressos): 
1.1 Solução de digitalização embarcada nos equipamentos do TIPO I, seguindo 
os critérios de indexação previamente definidos nos fluxos de captura, permitindo 
ao usuário imputar os indexadores no painel do multifuncional. 
1.2 Aplicativo mobile compatível com pelo menos 1 (Uma) das plataformas 
(Android, iOS, Windows), possibilitando ao usuário informar os indexadores do 
documento na tela do dispositivo móvel e também o envio de imagens capturadas 
com a câmera do aparelho, o envio de arquivos salvos na memória do dispositivo 
(galeria) e também iniciar o trabalho de digitalização em um multifuncional em 
rede do TIPO I, para captura de documentos, seguindo os critérios de indexação 
previamente definidos nos fluxos de captura. 
 
2. Documentos já salvos em formato digital: 
2.1 Aplicativo Desktop, compatível com plataforma Windows, que possibilite o 
envio e indexação no repositório do ECM, de documentos salvos em meio digital, 
seguindo os critérios de indexação previamente definido nos fluxos de captura. 
2.2 Ferramenta Web que permita o envio de documentos através do Web 
Browser (navegador de internet), por meio de um link público do processo de 
captura, seguindo os mesmos critérios de indexação definidos no fluxo de 
indexação. 
 
c) Acesso aos fluxos de digitalização: 
1. Sistema deve ser parametrizável para solicitar login e senha para acesso dos 
usuários ao menu de digitalização do equipamento de captura, sendo a 
autenticação integrada com LDAP (Active Directory) ou com o próprio ECM. 
2. Quando habilitado o login, oferecer a opção de restringir/permitir a 
visibilidade de cada fluxo para os usuários ou grupos cadastrados. 
 
d) Opções de digitalização (parametrizável por documento no fluxo 
documental): 
1. Tamanho papel 
2. Modo:  um lado, ambos lados; 
3. Cor: colorido, monocromática, escala de cinza; 
4. Geração de arquivos nos seguintes formatos: PDF, PDF/A, TIFF e JPEG. 
5. Remover das opções do painel do equipamento de captura, o documento já 
digitalizado. 
6. Juntar as páginas digitalizadas ao documento já existente no repositório do 
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ECM. 
 
e) Opções de tratamento (parametrizável por documento no fluxo 
documental): 
1. Geração de PDF pesquisável (OCR). 
2. Nível de compressão do documento PDF. 
3. Geração de múltiplos arquivos PDF, quebrando por número de páginas 
definido por arquivo. 
4. Geração de múltiplos arquivos PDF, quebrando pelo tamanho máximo 
definido por arquivo. 
5. Correção automática da orientação (rotacionamento) das páginas. 
6. Detecção e remoção automática de páginas brancas. 
7. Correção automática do alinhamento das páginas. 
8. Assinatura do documento PDF com certificado digital armazenado em 
servidor. 
 
f) Opções de indexação: 
1. Alimentação manual pelo usuário no painel do equipamento:  
1.1 Suporte à geração de formulários contendo campos do tipo Número, Texto e 
CPF/CNPJ, com as seguintes opções de validação: Número (valores mínimos e 
máximos), Texto (quantidade de caracteres mínima e máxima), CPF/CNPJ (cálculo 
de dígitos verificadores). 
1.2 Suporte à geração de formulários contendo Menus com valores previamente 
definidos no fluxo, e também oferecer suporte para geração dinâmica dos itens de 
menu, por meio de consulta (SQL) a bancos de dados e Web Services de sistema 
legados. 
1.3 Oferecer suporte para utilização dos valores dos indexadores imputados 
pelo usuário, para criação de pastas, arquivos e alimentação de propriedades de 
tipos documentais customizados no ECM. 
 
2. Automática por reconhecimento de códigos de barras 1D/2D: 
2.1 Suporte ao reconhecimento e leitura do conteúdo armazenado em códigos 
de barras 1D e 2D, sendo possível utilizar o valor lido para criação de pastas, 
arquivos e alimentação de propriedades de tipos documentais customizados no 
ECM. 
2.2 Opções de parametrização para separação automática dos documentos:  
 Indexar todas as páginas em um PDF único, utilizando o valor do primeiro 
código de barras encontrado; 
 Procurar um código de barras por página, gerando um PDF/Página; 
 Quebrar em um novo documento na página seguinte onde novo código for 
encontrado; 
 Quebrar em um novo documento na própria página onde novo código for 
encontrado; 
2.3 Salvar os documentos que não tiveram os códigos de barras reconhecidos 
em uma pasta especifica no servidor, facilitando a conferência pelo usuário. 
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3. OCR Zonal para documentos de layout padronizado: 
3.1 Suporte para criação de templates de documentos, onde são apontadas as 
áreas do documento onde deverá ser aplicado o OCR Zonal e as expressões de 
validação, afim de garantir a consistência dos dados lidos pelo mecanismo OCR. 
3.2 Indexação dos documentos utilizando o valor lido pelo OCR de áreas pré-
configuradas do documento, oferecendo a opção de aplicação do OCR Zonal 
somente na primeira página e também em todas as páginas digitalizadas. 
3.3 Ferramenta de conferência dos documentos que não obtiveram êxito na 
validação do conteúdo lido pelo OCR Zonal, com opção de visualização do 
documento e indexação manual do mesmo. 
 
g) Critérios de indexação: 
1. A indexação do documento no repositório do ECM deverá ser realizada 
imediatamente após a finalização do processamento do arquivo (tratamento, OCR, 
leitura de códigos de barras, conversões de formato dentre outras ações). 
2. A solução deverá realizar a indexação direta no repositório do ECM, não 
sendo permitida a duplicidade de repositórios de documentos. 
 
h) Navegação pelo painel do equipamento de captura: 
1. Deve suportar a busca de pastas já existentes no repositório do ECM, e 
oferecer a opção de digitalizar para a pasta encontrada, ou criar uma nova pasta de 
acordo com os padrões definidos no fluxo. 
 
i) Processamento dos arquivos: 
1. Todo o processamento dos arquivos capturados (tratamento, OCR, leitura 
de códigos de barras, conversões de formato dentre outras ações) deverá ser 
realizado do lado do servidor, possibilitando a utilização do equipamento de 
captura, mesmo existindo documentos em fila para processamento. 
 
SOFTWARE ECM (Gerenciamento de Conteúdo Corporativo) OPEN SOURCE 
(Código Aberto) E DE LICENCIAMENTO DO TIPO “Software Livre”. Na proposta 
deverá ser descrito, o desenvolvedor e o nome do produto. Deve contemplar todas 
as funcionalidades descritas abaixo: 
 
a) O software ECM deve ser do tipo “Open Source” (Código aberto), permitindo 
que a própria equipe de TI realize as customizações desejadas. 
b) O tipo de licenciamento do Software ECM deve ser do tipo “Software Livre”, 
dispensando custos com a aquisição de licenças de usuários e permitindo que 
continue sendo utilizado para acesso e visualização dos documentos, mesmo após 
o fim do contrato. 
c) Ferramenta de auditoria do repositório, possibilitando o monitoramento 
por usuário, dos acessos, downloads, alterações, exclusões e inclusões de 
documentos, discriminando inclusive a data e hora do evento. 
d) Visualização das imagens e documentos por meio de interface Web, com 



 

PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

 

AV. FRANCISCO VALADARES DA FONSECA, 250 – VASCO LOPES – CEP 35669-000 

opção de download. 
e) Mecanismo de notificações por e-mail quando documentos são inseridos, 
modificados e removidos de pastas. 
f) Recurso para cadastro dos usuários de forma manual, e suporte para 
autenticação integrada com LDAP (Active Directory). 
g) Opção para criação de tipos documentais com campos de propriedades 
customizadas, sendo possível realizar a busca de documentos pelo valor do campo 
de propriedade customizada. 
h) Geração de links públicos para compartilhamento de documentos. 
i) Controle de acesso dos documentos por usuários e grupos de usuários, a 
nível de pastas e documentos, sendo possível parametrizar o nível de acesso como 
(somente leitura, leitura e inclusão de documentos e gerência com acesso para 
inclusão, edição e exclusão de documentos). 
j) Busca de documentos por: (nome da pasta, nome ou parte do nome do 
documento, palavras chave no conteúdo do documento (Full Text Retrieval) e pelo 
valor de campos de propriedade de tipos documentais customizados. 
k) Mecanismos de workflow (fluxo de trabalho) que permita um usuário 
submeter um ou mais documentos para outro usuário aprovar ou reprovar, sendo 
possível apontar o usuário revisor e o texto da solicitação. 
l) Funcionalidade para manipulação de documentos PDF (partir documento, 
juntar documentos, excluir páginas, extrair páginas, inserir marcar d’agua, 
proteger o documento com senha e rotacionar o documento, tudo diretamente pela 
interface Web do sistema, sem a necessidade de download do documento. 
 
1. METODOLOGIA 
1.1 O critério de aceitação das propostas será o de MENOR PREÇO POR LOTE, 
e de acordo com as especificações do objeto. 
 
 
2. CONDIÇÕES DE FORNECIMENTO 
2.1 Por considerar viável, a locação deve abranger a cobertura total de 
manutenção preventiva e corretiva, bem como reposição de peças e materiais de 
consumo, exceto papel. 
2.2 A contratada fica no dever de arcar com todos os ônus necessários à 
completa execução dos serviços, inclusive com a implantação e configuração dos 
softwares.  
2.3 O atendimento ao chamado para manutenção corretiva deverá ser efetuado 
com o prazo máximo de 48 horas (considerando as horas dentro do expediente) 
após comunicação (via fax, telefone, e-mail). 
2.4 No caso de não solucionar o problema disposto no item anterior, a 
CONTRATADA deverá substituir o equipamento defeituoso imediatamente após o 
término do prazo citado no mesmo; 
2.5 A contratada disponibilizará até o final do contrato gratuitamente um (1) 
Software de Gerenciamento de Conteúdo Corporativo (ECM); um (1) Software para 
criação e edição das soluções embarcadas nos equipamentos dos TIPO I. De acordo 
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com as características e funcionalidades descritas neste termo de referência 
2.6 A contratada deverá fazer a instalação do Software de Gerenciamento de 
Conteúdo Corporativo (ECM) em um microcomputador ou servidor a ser fornecido 
pela contratante com as seguintes configurações mínimas: 
 Processador mínimo: Intel Core I5, 4 núcleos, 2.4 GHz ou equivalente. 
 Sistema Operacional Linux Ubuntu 20.04 Desktop ou Server 
 SSD 500GB livres (proporcional ao armazenamento)  
 16 GB de Memória RAM. 
 Placa de Rede Gigabit 
 Conexão com USB 
2.7 A contratante isenta a contratada de rotinas de backup do conteúdo dos 
softwares objeto deste edital, ficando a contratante responsável por criar e 
executar e monitorar as rotinas de backup da forma que definir como sendo a mais 
eficiente e segura. 
 
3. PROVA DE CONCEITO DO OBJETO LICITADO 
3.1 Como quesito pré-contratual, a licitante classificada em primeiro lugar 
deverá comprovar o atendimento das características e funcionalidades estipuladas 
no objeto do certame, relacionadas no Termo de Referência, através da realização 
de demonstração. A homologação da licitação fica condicionada à execução da 
demonstração e comprovação pela licitante, de que a solução proposta está em 
conformidade com todas as referidas funcionalidades; 
3.2 A demonstração do sistema deverá ser realizada no prazo máximo de 05 
(cinco) dias úteis após a finalização do certame, quando será disponibilizado nas 
dependências um local com ponto de rede (RJ45) com acesso à internet sendo este 
sem restrições de navegação e energia (110v) pelo qual a licitante convocada para 
esta prova de conceito fará a comprovação da capacidade de execução do serviço. 
Ficando a licitante responsável por demonstrar as soluções em equipamentos 
próprios; 
3.3 O licitante classificado em primeiro lugar, terá o prazo máximo de 1 (uma) 
hora para preparação dos equipamentos e das soluções a serem demonstradas, 
sendo contados a partir do horário definido para início da apresentação, conforme 
as funcionalidades exigidas. 
3.4 As digitalizações de demonstração da conformidade da solução, deverão ser 
realizadas com ECM já com um volume de documentos de no mínimo 20 GB, 
comprovando que o tempo de envio e indexação não serão comprometidos a 
medida que o repositório de documentos crescer. 
3.5 Funcionalidades a serem demonstradas: 
8.5.1 Demonstrar a ferramenta de desenvolvimento de soluções embarcadas 
(DESCRITA NO ITEM 3.2.1, LETRA A), criando 01 (Um) exemplo simples de fluxo 
de digitalização, e este mesmo exemplo deverá ser exibido em forma de SOLUÇÃO 
DE DIGITALIZAÇÃO EMBARCADA NA MULTIFUNCIONAL do TIPO I, no 
APLICATIVO DESKTOP para envio de documentos, na FERRAMENTA WEB e 
também no APLICATIVO MOBILE. Deverá ser demonstrada 01 (Uma) captura de 
documento em cada modulo (multifuncional, aplicativo desktop, web e aplicativo 
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mobile). Em seguida deverá ser demonstrado os 04 (Quatro) documentos 
digitalizados e indexados dentro do repositório do ECM de acordo com os 
indexadores informados na captura; 
8.5.2 Demonstrar a digitalização por meio da SOLUÇÃO DE DIGITALIZAÇÃO 
EMBARCADA NA MULTIFUNCIONAL, e a visualização destes documentos no 
Software ECM, de acordo com as seguintes funcionalidades: 
 Acesso aos fluxos de digitalização, na totalidade descrita no ITEM 3.2.1, 
LETRA C; 
 Geração de arquivos nos seguintes formatos: PDF, PDF/A, TIFF e JPEG; 
 Opções de tratamento (parametrizável por documento no fluxo 
documental), na totalidade descrita no ITEM 3.2.1, LETRA E; 
 Opções de indexação, na totalidade descrita no ITEM 3.2.1, LETRA F, 
SUBITEM 1; 
 Reconhecimento de QRCode armazenado em 01 (Um) documento, sendo 
possível utilizar o valor lido do QRCode para criação de pasta, nomear arquivo e 
alimentação de propriedades de tipos documentais customizados no ECM. Deverão 
ser digitalizados 02 (Dois) documentos distintos simultaneamente, sendo o 
sistema capaz de procurar um QRCode por página, gerando um PDF/Página; 
 OCR Zonal para documentos de layout padronizado, na totalidade descrita 
no ITEM 3.2.1, LETRA F, SUBITEM 3; 
 Navegação pelo painel do equipamento de captura, na totalidade descrita no 
ITEM 3.2.1, LETRA H; 
3.6 Demonstrar a conformidade com os critérios de indexação, na totalidade 
descritas no ITEM 3.2.1, LETRA G; 
3.7 Demonstrar a busca de documentos do tipo customizado, utilizando como 
parâmetro de busca os valores das propriedades customizadas, inseridos no painel 
do equipamento no momento da captura; 
3.8 Demonstrar um Workflow de revisão e aprovação de um ou mais 
documentos sendo possível apontar os revisores e a descrição do processo. 
3.9 O prazo de demonstração será de até 3:00 (três) horas e será ininterrupto; 
3.10 Caso a licitante convocada para demonstração, termine a preparação dos 
equipamentos e softwares antes do prazo máximo determinado, poderá se iniciar a 
demonstração das soluções; 
3.11 A Administração, através de uma Comissão de Avaliação analisará as 
soluções oferecidas e avaliará a conformidade com as exigências deste Termo de 
Referência, o objetivo e a verificação da conformidade do sistema oferecido com as 
características gerais e funções solicitadas;  
3.12 Durante a demonstração, qualquer membro da Comissão de Avaliação, 
poderá participar e intervir com questionamentos e pedidos de esclarecimentos, 
os quais a empresa licitante deverá, através do(s) expositor(es), responder de 
imediato; 
3.13 Após a finalização da demonstração, ainda dentro do prazo, qualquer 
licitante poderá apresentar seus questionamentos e pedidos de esclarecimentos, 
que deverão ser respondidos pela empresa licitante através do(s) expositor(es) 
caso seja julgado coerente pela Comissão de Avaliação; 
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3.14 A Comissão de Avaliação reunir-se-á para à avaliação da solução e emissão 
de parecer, com base nas especificações técnicas contidas no Termo de Referência, 
confrontadas com a demonstração realizada pela empresa proponente classificada 
em primeiro lugar; 
3.15 Sendo comprovado o atendimento a todas as funcionalidades do sistema, a 
licitante terá adjudicado e homologado o objeto do certame. Caso a licitante não 
comprove os itens obrigatórios as especificações técnicas do Termo de Referência, 
a Comissão de Licitação convocará a próxima licitante, classificada em segundo 
lugar, para respectiva demonstração do sistema, sendo garantido a nova licitante 
os mesmos prazos e será avaliada nos mesmos moldes da licitante anterior. Não 
atendendo, serão convocados os demais licitantes sub sequencialmente na ordem 
de classificação. Se nenhuma licitante conseguir atender as especificações o objeto 
será frustrado; 
3.16 Constatado o atendimento pleno às exigências, será declarada a proponente 
vencedora, sendo adjudicado e homologado o objeto desta licitação; 
3.17 Verificando-se no curso da análise, o descumprimento de requisitos 
obrigatórios estabelecidos neste edital/termo de referência, a proposta será 
desclassificada e o licitante responderá administrativa, civil e penalmente pela 
falsidade nas declarações de conformidades prestadas, sendo instaurado processo 
com vistas a declaração de inidoneidade para contratar. 
 
1 - OBSERVAÇÃO: 
O contrato deverá ser firmado sobre o menor preço por lote. 
O licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações prestadas 
e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitação. A falsidade de 
qualquer documento apresentado ou a inverdade das informações nele contidas 
implicará na imediata desclassificação ou inabilitação do licitante, ou a rescisão da 
Ata de registro de Preços, sem prejuízo das sanções administrativas, civis e penais 
cabíveis. 
Incorrerão a retenção do Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) e o 
recolhimento aos cofres da Prefeitura Municipal, em conformidade com o disposto 
no Decreto Municipal nº. 1.849/2023 e com base na Instrução Normativa RFB nº 
1.234, de 11 de janeiro de 2012 devendo obedecer aos percentuais de retenção 
estabelecidos no anexo I da referida instrução normativa. 
 
QUALIFICAÇÃO TÉCNICA: 
Apresentar nos envelopes de DOCUMENTAÇÃO pelo menos 1 (um) Atestados de 
Capacidade Técnica emitidos por entidades de direito público ou privado, que 
comprove o funcionamento, SOFTWARE DE CAPTURA E INDEXAÇÃO DE 
DOCUMENTOS COM INTEGRAÇÃO A GED/ECM E SOFTWARE DE GED/ECM PARA 
ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS DIGITAIS E CRIAÇÃO DE FLUXO DE 
PROCESSOS DOCUMENTAIS, conforme solicitados no edital; Apresentado em papel 
timbrado do emitente, contendo o nome da empresa, a identificação dos 
signatários, endereço completo, telefone, e se for o caso, o correio eletrônico, para 
contato. 
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CLASSIFICAÇÃO DOS BENS/SERVIÇOS COMUNS: 
Os bens/serviços a serem adquiridos enquadram-se na definiça o de 
MATERIAIS/SERVIÇOS caracterizados como comuns, tendo em vista que possuem 
caracterí sticas tecnicamente padronizadas, de aferiça o simples, cujos padro es de 
desempenho e qualidade sa o objetivamente definidos por meio de especificaço es 
usuais do mercado. 
 
ESTIMATIVA DE PREÇOS E PREÇOS REFERENCIAIS: 
O orçamento estimado da contrataça o sera  divulgado apo s o julgamento das 
propostas de preços, visando estimular a competitividade e viabilizar a negociaça o 
de maneira mais natural, em consona ncia com o interesse pu blico. 
 
Nesse sentido ja  se manifestou o TCU: “No caso, a Administração não divulgou a 
planilha e contratou com preços inferiores em 50% a esta”. (Fonte: TCU. Processo n° 
500.117/96-9. Decisão n° 097/1997- Plenário)” (grifo nosso) 
 
ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
A dotaça o orçamenta ria para cobrir as despesas decorrente deste prega o esta o 
previstas no presente exercí cio nas rubricas nº: 
 Ficha 00105   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.03 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
 Sub-Unidade: 02.03.20 ASSESSORIA DE ADMINISTRAÇÃO GERAL 
 Funcional Programatica: 04.122.0021.2017 MANUTENÇÃO DAS ATIV DA ADMINISTRAÇÃO GE 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.40.00 Serv. de TI e Comunicação - PJ 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 
 Ficha 00372   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.04 SEC MUN TRANSPORTE OBRAS E SERVIÇOS PÚB 
 Sub-Unidade: 02.04.20 DIRETORIA DE ÁGUA E ESGOTO 
 Funcional Programatica: 17.512.0447.2160 MANUTENÇÃO DOS SERVIÇOS DE SANEAMENTO B 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.40.00 Serv. de TI e Comunicação - PJ 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 
 Ficha 00428   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.05 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 
 Sub-Unidade: 02.05.10 ASSESSORIA TÉCNICA DE POLÍTICAS EDUCACI 
 Funcional Programatica: 12.361.0188.2212 MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES ENSINO FUNDAM 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.40.00 Serv. de TI e Comunicação - PJ 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 
 Ficha 00484   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.05 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 
 Sub-Unidade: 02.05.10 ASSESSORIA TÉCNICA DE POLÍTICAS EDUCACI 
 Funcional Programatica: 12.365.0185.2236 MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DAS CRECHES 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.40.00 Serv. de TI e Comunicação - PJ 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 
 Ficha 00499   
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 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.05 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 
 Sub-Unidade: 02.05.10 ASSESSORIA TÉCNICA DE POLÍTICAS EDUCACI 
 Funcional Programatica: 12.365.0190.2241 MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DO PRÉ-ESCOLA 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.40.00 Serv. de TI e Comunicação - PJ 
 Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos não vinculados de Impostos 

 
Prazo e Local de entrega: Prazo máximo para início da execução dos serviços 
será de até 05 (cinco) dias úteis a contar da data de emissão da ordem de 
fornecimento; 
 O contrato a ser firmado com a empresa vencedora da licitação deverá ter um 
prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais períodos após o fim 
da vigência do contrato. 
 
Prazo de Pagamento: Até 30 (trinta) após a entrega da mercadoria, mediante a 
apresentação da Nota Fiscal devidamente aprovada pelo setor requisitante, 
acompanhada de comprovantes de regularidade perante o INSS e FGTS. 
 
ÓRGÃO REQUISITANTE: 
 
 

Fabrício de Sousa Feliciano 
Chefe de Informática 


