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TERMO DE REFERÊNCIA 
 
O presente Termo de Referência tem por objetivo definir o conjunto de elementos 
que norteiam o processo para aquisição de kit’s escolares para alunos da rede 
municipal de ensino de Papagaios-MG 
 
Objeto: Contratação para fornecimento de materiais escolares personalizados que 
compõem os kit’s a serem entregues aos alunos da rede de ensino. 
 
Justificativa: O presente processo é referente à aquisição de materiais escolares que 
serão utilizados pelos alunos da rede de ensino, com isso, a Secretaria de Educação 
visa garantir educação de forma igualitária, pois entende-se que o acesso aos 
materiais escolares de qualidade é necessário para um aprendizado qualificado. 
 

Item 
Und 
Med. Quant Descrição 

1 UND 573 

Apontador com depósito jumbo - garantia de mais facilidade ao apontar 
e maior durabilidade, que proporcione encaixe perfeito para mãozinhas 
pequenas. Medidas aproximada do produto Cumprimento 46 mm, 
Largura 15mm, Altura 26mm. Composição reinas termos plásticas e 
lâmina de aço temperado. Certificado pelo INMETRO. (Marca de 
referência: Faber Castell, igual ou superior) 

2 UND 573 

Caderno de registro cotidiano (tipo agenda personalizada) formato capa: 
165 x 230mmg. Cor 4X0, laminação fosca (impressão com sangria) sendo 
01 modelo de capa. Forro (guarda) em papel offset 120g, cor 1x0. 
Acabamento em espiral Miolo personalizado 122 folhas 160x230mm, 
papel offset 75g, cor 1x1. Com divisórias a cada 20 folhas 4x4 cores em 
papel couche 115grs. Agenda com calendário e 02 datas por pag. 
Personalizado (arte a ser fornecida pela prefeitura) 

3 CAIXA 573 

Caixa de lápis de cor jumbo 12 cores- ponta resistente, perfil triangular, 
ideal para mãozinhas pequenas. Medidas aproximadas do lápis 
comprimento 127mm, entre faces 9,5 mm, diâmetro da mina 
4mm.Composição: pigmentos, aglutinantes, carga inerte, cera e madeira 
reflorestada. Embalagem de papel reciclável com tabela de cores e 
espaço para identificação do aluno. Certificado pelo INMETRO- 
Personalizado (arte a ser fornecido pela prefeitura) (marca referência 
Faber Castell, igual ou superior) 

4 FRASCO 2381 

Cola branca líquida 110grs. Cola Branca de uso escolar, não tóxica e 
100%lavável, mesmo depois de seca na roupa. Sua ponteira twistt-off 
permite aplicações mais fáceis e precisas. Não tem solventes nem pvc, é 
multiuso, cola papel, papelão, fotos e algodão. Com Certificado INMETRO 
(marca de referência Henkel, tenaz, igual ou superior) 

5 UND 1477 

Tesoura sem ponta Lâminas em aço inox 5". Cabos em polipropileno. 
Lâmina com maior durabilidade do fio devido ao tratamento térmico. 
Lâmina sem ponta, proporcionando maior segurança. Pode ir na 
máquina de lavar louças. Os olhais da tesoura devem ter formato 
anatômico, fixada por parafuso metálico ou outro sistema que assegure 
o perfeito ajuste. Medidas aproximadas: Comprimento: 13 cm Largura 
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78mm Altura 177, marca do produto deve ser gravada na lamina da 
tesoura (marca de referência Tramontina, igual ou superior) 

6 UND 1477 

Caderno de desenho - tamanho A4 - Formato Capa 550x200mm- capa 
dura papelão 2,2mm empastado e acoplado em paple off set 120g cor 
4X0, laminação brilho (impressão com sangria) sendo no mínimo 01 
modelos de capa. Miolo: em papel offset 75g. 275x200mm (fechado), sem 
pauta com 80 fls. Acabamento em espiral. Personalizado (arte a ser 
fornecida pela prefeitura) Marca referência Tilibra, igual ou superior) 

7 CAIXA 573 

Caixa Gizão de cera com 12 cores-  formula resistente a quebra, cores 
vivas que facilitam o aprendizado, ideal para mãozinha pequenas. 
Formato redondo. Medidas aproximadas do giz: comprimento 98mm, 
diâmetro 12mm. Composição ceras, pigmentos e cargas inertes. 
Embalagem de papel reciclável com tabela de cores e espaço para 
identificação do aluno. Produto atóxico com garantia de qualidade. 
Certificado pelo INMETRO. Personalizado (arte a ser fornecida pela 
prefeitura) (Marca de referência: Faber Castell, igual ou superior) 

8 UND 1477 

Garrafa para água pequena squeeze escolar: Garrafa d'agua 
personalizada de 300ml, nas medidas de 7cm de diâmetro com altura de 
14,5 cm, com a tampa fechada. Tampa rosqueável em pcv, com diâmetro 
de 4,7cm e altura de 4cm na cor a ser definida, bico em pvc no centro, 
com sistema abre e fecha para saída d'agua. O corpo deve ser em 
polietileno de baixa densidade e polietileno de alta densidade(produtos 
não reciclados)na cor a ser definida nas medidas de 7cm de diâmetros de 
11,5 de altura,  onde deverá ser estampado o brasão através do processo 
de serigrafia ultravioleta. 

9 CONJ 1477 

Conjunto caneta hidrográfica com 12 cores - Especificações: embalagem 
contendo 12 cores, aplicação em superfícies de papel, corpo e tampa em 
material termoplástico, com traçado médio, atóxico, com carga de água 
corantes e umectantes, pavio acetato e ponta fina em poliéster. 

10 UND 573 

Estojo escolar ecológico, confeccionado com lamina de pp 
(polipropileno) biodegradável, formato 200mm largura x 50 mm altura 
x 70mm de profundidade, acabamento com corte e vinco, com tampa 
dobrada e fixada com elásticos revestidos de tecido nas extremidades, 
impressão de arquivo digital fornecido em quadricromia, através de 
serigrafia uv, com tintas atóxicas resistentes. O licitante deverá 
apresentar cópias autenticadas dos laudos laboratoriais, atestando o 
atendimento dos requisitos das normas abnt nbr 15.236.2016 completa 
(toxicologia, isenção de ftalatos e propriedades físico-mecanicas) 
emitidos por laboratório acreditado pelo inmetro. Além de comprovação 
da utilização de pp com aditivo biodegradável, conforme padrão de testes 
astm 6954-04 norma bs 8472 

11 UND 2141 

Borracha para lápis na cor branca, macia, capacidade para apagar a 
escrita sem manchar o papel. PVC free. Dimensões mínimas 3,3x 
2,3x0,08cm. Composição: Borracha natural e estireno butadieno. 
Certificado pelo INMETRO- Segurança do artigo escolar- ABNT/NBR 
152336/09 (Marca referência Mercur, igual ou superior) 

12 UND 4282 

Lápis para escrita preto, número 2, formato cilíndrico, produzido com 
madeira 100% reflorestável. Medida aproximada do lápis: cumprimento 
175mm, entre faces 6,9 a 7,2mm diâmetro do grafite 2,0mm. Graduação 
do grafite nº2B. Composição: Material cerâmico, grafite e madeira 
reflorestada. Embalagem reciclável, certificado pelo INMETRO. (Marca 
referência Faber Castell, igual ou superior). 

13 UND 666 
Caderno Brochurão - Formato capa 400 x 275mm (aberto) - Capa e 
contra capa em papelão 2,2mm (capa dura) Costurado, empastado e 
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acoplado em papel offset 120g cor 4x0: laminado brilho (impressão com 
sangria) Sendo no mínimo 03 modelos de capa - Miolo : em papel offset 
75g 200x275mm (fechado), sem pauta 1x1 cor 96 folhas personalizado 
(arte a ser fornecida pela Prefeitura) Marca referência: Tilibra, igual ou 
superior. 

14 UND 333 

Massa de modelar : Composição básica: água, carboidrato de cereais, 
cloreto de sódio, conservantes, fragrância, aditivos e pigmentos, 
apresentação solido, maleável atóxico, tipo fosca, na cor variada, 
embalado em estojo, contendo  12 unidades, pesando 180grs e suas 
condições deverão estar de acordo com a norma nbr 11786, certificado 
pelo INMETRO e norma 71, deverá ser apresentado juntamente com a 
amostra do laudo toxicológico relatório de estudo de 
irritabilidade/corrosão dérmica primária, relatório de sensibilização 
dérmica maximizada de laboratório credenciado. 

15 UND 333 

Tinta guache - estojo com 06 cores (15ml) vivas e miscíveis, tinta lavável, 
que não mancha o uniforme e estimula a criatividade. Frasco com tampa 
de rosca: seguro e resistente a quebra. Composição: Resina, água, 
pigmentos, carga inerte e conservante. Embalagem com dados de 
identificação do produto e marca do fabricante 

16 UND 333 

Pincel Chato nº 14 - Pincel cabo curto, confeccionado em plástico com 
acabamento da pintura na cor amarela, virola de alumínio, pelo de pônei 
para pintura em aquarela e guache. A numeração do pincel e a marca do 
fabricante deverão ser impressas no cabo. As cerdas deverão ser fixadas 
firmemente de forma que não desprendam durante o manuseio. 

17 UND 904 

Régua escolar de plástico resistente, transparente, milimetrada com 
30cm de comprimento e 4mm de espessura. Selo do inmetro embalada 
individualmente nome do fabricante gravado no corpo. Personalizada 1 
cor  

18 UND 904 

Régua geométrica em poliestireno cristal, flexível para uso escolar. 
Auxilia no traçado e desenvolvimento de desenho geométricos, pois 
possui formas geométricas que auxiliam a coordenação motora. 
Dimensões 0,2 x 9 x 22,5 cm 

19 UND 5424 

Caderno Brochurão - Formato capa 400 x 275mm (aberto) - Capa e 
contra capa em papelão 2,2mm (capa dura) Costurado, empastado e 
acoplado em papel offset 120g cor 4x0: laminado brilho (impressão com 
sangria) Sendo no mínimo 03 modelos de capa - Miolo : em papel offset 
75 g. 200x 275mm (fechado) com pauta, 1x1 cor 96 folhas personalizado 
(arte a ser fornecida pela prefeitura) Marca referência: Tilibra, igual ou 
superior 

20 UND 573 

Mochila tamanho P - Mochila confeccionada em tecido 100% poliéster 
449,06 g/m2 (65,15 % revestimento e 34,84 % tecido base) 
revestimento de poli cloreto de vanila na cor preta, mochila medindo 27 
cm de comprimento, 37 cm de altura e 15 cm de largura, contendo 2 
bolsos laterais confeccionado em tela de poliéster resinada na cor preta 
medindo 12,5 cm de comprimento e 12,5 cm de altura com acabamento 
superior em vies de poliéster 22mm na cor preto. Costa da mochila 
almofadada com espuma pack 4mm e costura fantasia em losango, duas 
alças de ombro anatômicas confeccionadas em tecido 100% poliéster, 
449,06 g/m2 (65,15% revestimento de 34,85% tecido base) 
revestimento de poli cloreto de vinila na cor preta almofadadas com 
espuma pack 4mm e medindo 33 cm de comprimento e 06 cm de largura 
com regulador tipo castelinho 25 mm para regulagem de tamanho 
forradas com nylon resinado preto dublado com espuma de poliuretano 
4mm costuradas na parte superior da mochila, com costura tripla 
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reforçada, uma alça de mão medindo 20 cm de comprimento e 2,5cm de 
largura na cor preta, duas alças inferiores medindo 36cm de 
comprimento e 2,5cm de largura na cor preta presar a um recorte de 
tecido 100%poliester 449,06g/m2 (65,15% revestimento e 34,85% 
tecido base) Revestimento de poli cloreto de vinila na cor preta com 
reforço e costura em X costurados na parte inferior das costas da 
mochila. Bolso frontal confeccionado em tecido 100% poliamida 
revestimento poli cloreto de vinila 300g/m2 na cor azul medindo 15 cm 
de comprimento e 14 cm de altura, com abertura através de zíper  n 6 na 
cor preta, detalhe frontal em vivo de pvc 9mm encapado de tecido 
100%poliamida revestimento poli cloreto de vinila 300g/m2 na cor azul. 
Abertura principal em zíper de poliéster nº6 na cor preta com dois 
cursores e medindo 60cm de comprimento, impressão frontal em 
serigrafia 1 cor, costuras internas encapadas com viés de pvc 22mm, toda 
costurada com linha ne nylon nº 60 e com reforço nos pontos de maior 
tração 
Cores conforme descritivo ou conforme solicitação da Secretaria 
municipal de Educação 

21 UND 904 

Mochila tamanho G - Mochila confeccionada em tecido 100% poliéster 
449,06g/m2  (65,15% revestimento e 34,85% tecido base) revestimento 
de poli cloreto de vinila na cor preta, mochila medindo 31 cm de 
comprimento, 42cm de altura e 17 cm de largura, contendo 2 bolsos 
laterais confeccionado em tela de poliéster resinada na cor preta 
medindo 14,5cm de comprimento e 14,5cm de altura com acabamento 
superior em vies de poliéster 22mm na cor preto. Costa da mochila 
almofadada com espuma de pack 4mm e costura fantasia em losango, 
duas alças de ombro anatômicas confeccionadas em tecido 100% 
poliéster 449,06g/m2 (65,15 % revestimento e 34,85% tecido base) 
revestimento de poli cloreto de vinila na cor preta almofadadas com 
espuma pack 4mm e medindo 38cm de comprimento e 07 cm de largura 
com regulador tipo castelinho 25mm para regulagem de tamanho 
forradas com nylon resinado preto dublado com espuma de poliuretano 
4mm costuradas na parte superior da mochila com costura tripla 
reforçada, uma alça de mão medindo 23cm de comprimento e 2,5 cm de 
largura na cor preta, duas alças inferiores medindo 41cm de 
comprimento e 2,5 cm de largura na cor preta presar a um recorte de 
tecido 100% poliéster 449,06g/m2 (65,15% revestimento e 34,85% 
tecido base) revestimento de poli cloreto de vinila na cor preta com 
reforço de costura em x costurados na parte inferior das costas da 
mochila. Bolso frontal confeccionado em tecido 100% poliamida 
revestimento de poli cloreto de vinila 300g/m2 na cor azul medindo 
16cm de comprimento e 17 cm de altura com abertura através de zíper 
nº6 na cor preto, detalhe frontal em vivo pvc 9 mm encapado de tecido 
100% poliamida revestimento poli cloreto de vinila 300g/m2 na cor azul. 
Abertura principal em zíper de poliéster n º6 na cor preto com dois 
cursores e medindo 58cm de comprimento, impressão frontal em 
serigrafia 1 cor, costuras internas encapadas com viés de pvc 22mm, toda 
costurada com linha nylon n 60 e com reforço nos pontos de maior 
tração. 
Cores conforme descritivo ou conforme solicitação da Secretaria 
municipal de Educação 

22 UND 904 

Apontador com depósito para lápis retangular. Lamina de alta qualidade, 
maior durabilidade. Depósito translucido. Impressão da marca no corpo 
do produto. Medidas aproximadas do apontador: Comprimento 60mm 
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kargura 25mm, altura 15mm. Composição resinas termoplásticas e 
laminas de aço carbono. Certificado pelo INMETRO (marca de referência 
Faber Castell, igual ou superior 

23 UND 904 

Caixa de lápis de cor 12 cores, cores vivas, ponta resistente. Medidas 
aproximadas do lápis 17,5 cm de comprimento x 7mm de diâmetro. 
Composição: Pigmentos, aglutinantes, carga inerte, ceras e madeira 
reflorestada. Embalagem de papel reciclável com tabela de cores e 
espaço para identificação do aluno. Certificado pelo INMETRO, 
personalizado (arte a ser fornecida pela prefeitura) Marca de referência 
Faber castell, igual ou superior. 

24 UND 904 

Porta lápis Kit escolar aluno - confeccionada em lona de nylon 420cross 
na cor preta, com as seguintes medidas finais: Corpo medindo 8,5cm de 
altura por 22 cm de comprimento por 4,5 cm de profundidade com 
fechamento superior central, em zíper grosso preto n8 medindo 31cm de 
comprimento com um cursor grande niquelado n8. Uma alça de mão em 
lona nylon 420cross, com 8,5 cm de vão e 17 cm de comprimento total 
por 2,3cm de largura, de um lado e do outro viés preto de 2,5 cm de 
largura, com vão de 2,5cm e comprimento total de 5cm. Na parte frontal 
do mesmo, silk em 01 cor branca (arte a ser fornecida pela prefeitura) 
com as seguintes medidas aproximadas: 12 cm de largura e 5cm de altura 

 
 
Observação: 
 
1. O Registro de Preços deverá ser firmado sobre o menor preço unitário  
 
2. O licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações prestadas 
e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitação. A falsidade de 
qualquer documento apresentado ou a inverdade das informações nele contidas 
implicará na imediata desclassificação ou inabilitação do licitante, ou a rescisão da 
Ata de registro de Preços, sem prejuízo das sanções administrativas, civis e penais 
cabíveis. 
3.Incumbe à fornecedora: 
- o fornecimento do produto registrado e contratado, conforme estabelecido no 
presente; 
- todas as despesas, que possam recair sobre o objeto, inclusive fretes e montagem, 
seguros, impostos, etc., estão inclusos no preço; 
- entregar os produtos, por sua exclusiva conta e responsabilidade, em perfeitas 
condições, de acordo com as orientações da requisição, no prazo de até 15 (quinze) 
dias úteis, a contar da data do recebimento da Ordem de Fornecimento, 
independentemente das quantidades solicitadas; 
- substituir o bem que estiver danificado ou em desconformidade com as 
especificações e solicitações, quando da entrega dos mesmos ou quando for 
utilizado e a Secretaria de Educação identificar defeitos de 
elaboração/desenvolvimento/fabricação; 
- fornecer o bem conforme especificações constantes no edital da licitação; 
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Das Amostras: A empresa deverá apresentar amostra de todos os itens em até 05 
(cinco) dias úteis, a partir do dia que for considerada vencedora. Todos os itens 
deverão ser entregues de acordo com os descritivos. As amostras serão submetidas 
a análise técnica da equipe do Comissão de Amostras do Município, estando sujeito 
à reprovação se não manter os padrões e limites pré-estabelecidos neste edital e 
seus anexos. 
 
Prazo e Local de entrega: Após o recebimento da solicitação, o licitante terá o prazo 
de 05 (cinco) dias úteis para efetivar a entrega. 
 
Prazo de Pagamento: Até 30 (trinta) dias após a realização dos serviços, mediante 
a apresentação da Nota Fiscal devidamente aprovada pelo setor requisitante, 
acompanhada de comprovantes de regularidade perante o INSS e FGTS. 
 
Dotação Orçamentária:  
 Ficha 00424   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.05 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 
 Sub-Unidade: 02.05.10 ASSESSORIA TÉCNICA DE POLÍTICAS EDUCACI 
 Funcional Programatica: 12.361.0188.2212 MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES ENSINO 
FUNDAM 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.32.00 Material, Bem ou Serviço p/Dist.Gratuita 
 Fonte de Recurso: 1.550.000.0000 Transferência do Salário-Educação 
 Ficha 00479   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.05 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 
 Sub-Unidade: 02.05.10 ASSESSORIA TÉCNICA DE POLÍTICAS EDUCACI 
 Funcional Programatica: 12.365.0185.2236 MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DAS CRECHES 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.32.00 Material, Bem ou Serviço p/Dist.Gratuita 
 Fonte de Recurso: 1.550.000.0000 Transferência do Salário-Educação 
 Ficha 00494   
 Órgão: 02 Prefeitura Municipal 
 Unidade: 02.05 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 
 Sub-Unidade: 02.05.10 ASSESSORIA TÉCNICA DE POLÍTICAS EDUCACI 
 Funcional Programatica: 12.365.0190.2241 MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DO PRÉ-
ESCOLA 
 Elemento da Despesa: 3.3.90.32.00 Material, Bem ou Serviço p/Dist.Gratuita 
 Fonte de Recurso: 1.550.000.0000 Transferência do Salário-Educação 

 
 
ÓRGÃO REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Educação. 

 
 
 

Rislaine Faria Cançado 
Secretário Municipal de Educação 


